
町田市（図書館）会計年度任用職員募集要項 

職名 会計年度任用職員（パートタイム） 

種別・職種 会計年度業務職員・一般事務（司書） 

業務内容 

１資料の貸出・返却、検索などのカウンター業務 

２配架等書架の整理業務 

３児童サービス・レファレンス・障がい者サービス業務 

４資料整理業務 

５移動図書館業務 

６その他図書館業務 

募集人数 ３名程度 

募集条件 

①図書館法による司書又は司書補の資格をお持ちの方 

（２０２６年３月３１日までに取得見込みは可） 

②パソコン操作（ワード・エクセルの基本操作）ができる方 

③町田市立図書館の一般事務（司書）として採用内定を受けていないこと 

任用期間 

２０２６年４月１日～２０２７年３月３１日 

（任期満了後、勤務成績が良好等一定の条件を満たした場合、再度任用されることがあ

る） 

勤務日数 月１６日 

勤務時間 

午前８時３０分～午後５時１５分（実働７時間４５分）。土曜日・日曜日・祝休日勤務

（月５日程度）を含む月１６日。 

週に１回程度夜間勤務（火曜日・水曜日・金曜日。中央図書館は、午前１１時３０分～

午後８時１５分。地域図書館は、午前９時３０分～午後６時１５分） 

報酬額 月額 ２０５，８４０円 別途、通勤手当相当分の支給有り 

勤務地・部署 
中央図書館、地域図書館（さるびあ図書館、金森図書館、木曽山崎図書館、堺図書館、

忠生図書館）、町田市民文学館 

支払日 当月払い（毎月２１日）（２１日が土日祝日の場合、当該日の前の平日に支払う） 

手当 勤務条件により期末手当等の支給対象となる場合有り 

休暇 年次有給休暇、その他休暇制度有り 

加入保険等 社会保険、雇用保険等勤務条件により加入 

身分・服務 地方公務員法を適用、町田市条例等を適用 

人事評価 別に定める人事評価表により人事評価を行う 

応募方法 

町田市ホームページから以下の応募書類の①と②をダウンロードして、必要事項を記載

の上、①から③（郵送による応募者は④も必要）を応募期間内に中央図書館総務係に提

出してください。 

【応募期間】 

２０２６年１月２２日(木)午後５時まで 

※受付時間は中央図書館開館日の午前１０時から午後５時まで（正午～午後１時を除く） 

※郵送の場合は１月２２日(木)午後５時までに中央図書館総務係に必着 

【応募書類】 

①町田市立図書館会計年度任用職員採用試験【エントリーシート】 

②町田市立図書館会計年度任用職員採用試験【受験票】 

③資格を証明できる書類のコピー（司書資格証明書、または修得見込証明書等） 

④定形封筒（受験票返信用）※郵送による応募者のみ 

※封筒に１１０円切手を貼り応募者本人の住所・氏名を明記してください。 

選考方法 
一次選考：書類選考 

二次選考：面接 書類選考合格者のみ、２月５日（木）に実施します。 

その他 

提出された書類の返却はいたしません。 

災害が発生した場合、勤務条件に応じて災害対応における業務を行っていただくことが

あります。 

問い合わせ先 
町田市立中央図書館総務係（６Ｆ事務室内） 電話０４２－７２８－８２２０ 
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