
町田市（教育センター）会計年度任用職員募集要項 

職名 会計年度任用職員（パートタイム） 

種別・職種 会計年度補助職員 ・ 一般事務（補助） 

業務内容 特別支援教育に関する業務全般の補助 

（１）就学相談会等の運営業務の補助 

（２）文書の作成・発送、書類・備品整理 

（３）文書管理システム、財務会計システム、一般ＯＡ機器等を使用した事務業務 

募集人数 １名 

募集条件 

（すべてを満

たす方） 

（１）特別支援教育に理解や関心がある方 

（２）Word（文書作成程度）及び Excel（関数を用いた表作成程度）が操作 

できる方 

任用期間 ２０２５年８月１日～２０２６年３月３１日 

（任期満了後、勤務成績が良好等一定の条件を満たした場合、再度任用されるこ

とがある） 

勤務日数 月１２日 

勤務時間 午前９時～午後４時 （実働６時間） 

報酬額 月額８４，２４０円  

（別途、通勤手当相当分の支給有り。詳細は手当の項目を参照） 

勤務地・部署 町田市山崎１－２－１７ 町田市教育センター 

支払日 当月払い（毎月２１日） 

（２１日が土日祝日の場合、当該日の前の平日に支払う） 

手当 ・通勤手当（通勤距離片道２km以上かつ通勤手段が徒歩以外の場合に支給。 

上限月額５５，０００円） 

・勤務条件により期末手当の支給対象となる場合有り 

休暇 年次有給休暇、その他休暇制度有り 

加入保険等 労災保険 

身分・服務 地方公務員法を適用、町田市条例等を適用 

人事評価 別に定める人事評価表により人事評価を行う 

応募方法 以下の３点を下記までご郵送ください。 

※（１）（２）は町田市ホームページから様式をダウンロードできます。 

 

（１）町田市会計年度任用職員採用選考申込書 

（２）作文 

（３）返信用封筒（定型封筒に１１０円切手を貼付し、表面に応募者住所・氏名

を記入済みのもの） 

 

【応募期限】 ２０２５年７月７日（月）【必着】  



 

【郵送先】 

〒１９４－００３６ 

町田市木曽東３－１－３ 町田市教育センター就学相談採用担当 

選考方法 一次選考：書類選考 

二次選考：面接 

面接日時（予定） ２０２５年７月１６～１７日のうち指定日 

面接場所     町田市教育センター（町田市木曽東３－１－３） 

町田市教育センターは２０２５年７月２８日に（木曽東３－１－３）から（山崎

１－２－１７）に移転します。 

その他 ・応募書類は返却できません。あらかじめご了承ください。 

・災害が発生した場合、勤務条件に応じて災害対応における業務を行っていただ

くことがあります。 

問い合わせ先 町田市学校教育部教育センター 就学相談担当 

電話番号:０４２－７９３－３０５７ 

 

 

 

 


