
市民税課会計年度任用職員（市民税・都民税照会回答等業務）募集要項 

職名 会計年度任用職員（パートタイム） 

種別・職種 会計年度補助職員・一般事務 

業務内容 

・他自治体等からの課税状況の照会に係る回答作成（業務システム操作） 

・相続人調査事務及びパソコン操作（ワード・エクセル等）による資料作成等 

・その他市民税・都民税の課税資料等の整理等 

募集人数 １名 

募集条件 

以下の１から３の要件を全て満たす方 

１．税務事務（経理・会計 等）の従事経験を有している方 

２．パソコン操作（ワード・エクセル等）ができる方 

３．市民税・都民税の課税に係る業務に関心のある方 

任用期間 
２０２５年８月１日から２０２５年１０月３１日（なお、任期満了後に勤務成績が良

好等一定の条件を満たした場合、再度任用されることがあります。） 

勤務日数 月１６日 

勤務時間 午前９時００分から午後３時００分 （実働５時間００分） 

報酬額 
月額９３，６００円  

別途、通勤手当相当分の支給有り 

勤務地・部署 東京都町田市森野２丁目２番２２号 ・ 町田市役所 財務部 市民税課 

支払日 当月払い（毎月２１日）※２１日が土日祝日の場合、当該日前の平日に支払います。 

休暇 年次有給休暇、その他休暇制度があります。 

加入保険等 社会保険、雇用保険の加入はありません。 

身分・服務 地方公務員法、町田市条例等を適用します。 

人事評価 別に定める人事評価表により人事評価を行います。 

その他 
災害が発生した場合、勤務条件に応じて災害対応における業務を行っていただくこと

があります。 

応募方法 

応募期間内に以下の応募書類１及び２を町田市役所財務部市民税課宛てに郵送又は

市民税課窓口に持参してください。なお、応募書類の返却はいたしません。 

・応募期間   ２０２５年７月４日（金）午後５時まで（必着） 

・応募書類 

１．市民税課会計年度任用職員（市民税・都民税照会回答等業務）採用選考申込書 

２．自己推薦書（ＰＲしたいこと、伝えたいこと等を１００文字以内で記載） 

※応募書類は町田市ホームページからダウンロードできます。 

選考方法 

一次選考：書類審査 

一次選考の結果通知は２０２５年７月８日（火）に発送予定です。 

二次選考：面接 

二次選考は２０２５年７月１５日（火）に実施します。なお、時間及び場所につい

ては一次選考合格者にのみ通知します。 

また、二次選考の結果通知は２０２５年７月１６日（水）に発送予定です。 

応募に関する 

問い合わせ先 

〒１９４－８５２０ 

東京都町田市森野２丁目２番２２号 

町田市役所財務部市民税課 会計年度任用職員採用担当 

電話番号：０４２－７２４－２１１５（直通） 

※応募書類持参の場合は、町田市役所２階２０５窓口へ（土日祝日除く） 

 


