
町田市（健康推進課）会計年度任用職員募集要項 

職名 会計年度任用職員（パートタイム） 

種別・職種 会計年度補助職員 ・ 一般事務 

業務内容 ○町田市が実施している成人健康診査・肝炎ウイルス検診・がん検診に関する帳

票(受診票兼記録票など約４５種類)を医療機関（約１６５箇所）に郵送するため

の帳票の仕分け及び封入作業です。 

○Ａ４サイズの用紙（帳票）の束または用紙が入った段ボール箱（１０㎏程度）

を書棚等に上げ下ろしする作業もあります。 

○数人で手分けして協力して行う作業です。 

募集人数 ４人 

募集条件 基本的なビジネスマナーを心得ていること 

任用期間 ２０２６年３月１日～２０２６年３月３１日 

（任期満了後、勤務成績が良好等一定の条件を満たした場合、再度任用されるこ

とがあります。） 

勤務日数 月８日以内（３月９日～１３日を予定していますが、作業の進捗によって変更す

る場合があります。） 

勤務時間 午前９時００分～午後４時００分 （実働６時間） 

報酬額 時給１，２３０円 別途、通勤手当相当分の支給有り 

勤務地・部署 町田市森野２－２－２２町田市庁舎、町田市保健所 健康推進課 成人保健係  

支払日 翌月払い（翌１５日）（１５日が土日祝日の場合、当該日の前の平日に支払う） 

加入保険等 無し。なお、当課以外での任期を通算した場合、加入対象となる場合有り。 

身分・服務 地方公務員法を適用、町田市条例等を適用 

人事評価 別に定める人事評価表により人事評価を行います。 

申込方法 〇「町田市会計年度任用職員採用選考申込書」を記入の上、２月９日（月曜日）

午後５時まで（必着）に、直接または郵送で健康推進課成人保健係へ申し込みく

ださい。郵送の場合は、封筒表面左下に「選考申込」と記入してください。 

〇募集要項、必要書類は、町田市ホームページでダウンロード可。また、町田市

庁舎７階 健康推進課でも配布しています。 

〇提出書類の返却は不可。一定期間保管後、当課の責任において破棄します。 

選考方法 一次選考：書類選考、二次選考：面接（一次選考合格者のみ） 

その他 災害が発生した場合、勤務条件に応じて災害対応における業務を行っていただく

ことがあります。 

問い合わせ先 町田市保健所 健康推進課 成人保健係 会計年度任用職員採用担当 

電話番号:042-725-5178 

 

【一斉送付用】 


