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１ 申込の流れ

事前準備

メールの受信許可ドメイン設定

Grafferアカウントの登録（メールアドレス・パス
ワード登録）

申込
申込

確認
申込の状況確認

３



２ 事前準備

2-1 メールの受信許可ドメイン設定

「Graffer」で申込をする際、必ず以下のメールアドレスからの
メールを受信できるように受信許可ドメイン設定をしてください。

申込完了通知や内容確認通知など受付状況を通知するための
メールを送付します。

【メールアドレス】

noreply@mail.graffer.jp（送信専用）

４



２ 事前準備

2-２ Grafferアカウントの登録

下記URL、または二次元コードから、Grafferへアクセスし
てください。

５

「Graffer【一般事務（施設管理）】」
https://ttzk.graffer.jp/city-machida/smart-apply/apply-

procedure-alias/2026jissi-saiyousiken-kanri

二次元コードからも
お申し込み可能です⇒

https://ttzk.graffer.jp/city-machida/smart-apply/apply-procedure-alias/2026jissi-saiyousiken-kanri
https://ttzk.graffer.jp/city-machida/smart-apply/apply-procedure-alias/2026jissi-saiyousiken-kanri
https://ttzk.graffer.jp/city-machida/smart-apply/apply-procedure-alias/2026jissi-saiyousiken-kanri
https://ttzk.graffer.jp/city-machida/smart-apply/apply-procedure-alias/2026jissi-saiyousiken-kanri
https://ttzk.graffer.jp/city-machida/smart-apply/apply-procedure-alias/2026jissi-saiyousiken-kanri
https://ttzk.graffer.jp/city-machida/smart-apply/apply-procedure-alias/2026jissi-saiyousiken-kanri
https://ttzk.graffer.jp/city-machida/smart-apply/apply-procedure-alias/2026jissi-saiyousiken-kanri
https://ttzk.graffer.jp/city-machida/smart-apply/apply-procedure-alias/2026jissi-saiyousiken-kanri
https://ttzk.graffer.jp/city-machida/smart-apply/apply-procedure-alias/2026jissi-saiyousiken-kanri
https://ttzk.graffer.jp/city-machida/smart-apply/apply-procedure-alias/2026jissi-saiyousiken-kanri
https://ttzk.graffer.jp/city-machida/smart-apply/apply-procedure-alias/2026jissi-saiyousiken-kanri
https://ttzk.graffer.jp/city-machida/smart-apply/apply-procedure-alias/2026jissi-saiyousiken-kanri
https://ttzk.graffer.jp/city-machida/smart-apply/apply-procedure-alias/2026jissi-saiyousiken-kanri


２ 事前準備

2-２ Grafferアカウントの登録

・申込をする際は、「Grafferアカウント」の登録を推奨いたします。

「メールを認証して申請に進む」を選んだ場合、申請書の一時保存や申請履歴の

確認ができません。

６
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③
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２ 事前準備

７

④氏名、メールアドレス、パスワードの入力が済みましたら、以下のとおり
アカウントの仮登録が完了します。

⑤本登録用のメールが上記で入力したメールアドレスに届きますので、そちらに
記載されたURLをクリックするとアカウントの本登録が完了します。



３ 申込

８

○ 申込方法
・登録したメールアドレスとパスワードを使用してログインしてください。
利用規約をご確認の上、「利用規約に同意する」をチェックし、申請に進んで
ください。

ｖ



３ 申込

９

○ 申込方法
・日付を選択する際にこちらの「 」記号がある設問では、この記号をクリックして、
日付を選択してください。直接日付を入力してしまうとエラーになってしまいます。



４ 申込状況の確認

１０

１－１ 申込の受付・完了
Grafferで申込を行うと、以下のとおり通知が来ます。
申込時に入力いただいたメールアドレス宛てに送信されます。
※あらかじめメールの受信許可ドメイン設定をお願いいたします。（P４「事前準備」参照）

①申込受付
申し込みをしていただいた時点では、まだ申込完了となっていませんのでご注意ください。
「申請受付のお知らせ」という件名で、ご登録いただきましたメールアドレスに送信されます。
また、万が一内容に不備等あった際には、同様に電子メールにてお知らせいたします。

②申込完了
申し込み内容の審査が終了次第、「処理完了のお知らせ」という件名で、ご登録いただきまし
たメールアドレスに送信されます。
これで、採用試験への申込が完了になります。

※万が一、メールが届かない場合はご登録いただいたアドレスが間違っている可能性がありま
す。必ずご確認ください。



４ 申込状況の確認

１１

１－２ 申込内容の確認
申込いただいた内容は、トップ画面に「申請一覧」と表示されています。

【対応ステータス】
・「受付済」：申込内容の審査待ちの状態です。
この時点ではまだ申込は完了していません。

・「完了」：審査が終了し、申し込みが受付され
ました。これで申込完了となります。

・「差し戻し」
：申込内容に不備等がある状態です。必ず確認し
ていただき、「この申請をもとに新規申請」から
適宜修正し、再申請を行ってください。
※申込期間中に修正が確認できなかった場合は、
受付はキャンセルとなります。ご注意ください。

2026年度職員採用試験 受験申込【一般事務（施設管理）】

2026年10月2日12時30分

2026年度職員採用試験 受験申込【一般事務（施設管理）】



５ 注意事項

１２

・長時間操作がなかった場合や、画面遷移が正しく行われなかった場合に、強制的にログアウ
トすることがあります。その時点までに、入力した内容が送信できなくなりますので、ご注意
ください。
もし、長時間操作を行わない場合は、「一時保存して、次へ進む」クリックしてください。

・申込は、申込期間内に申込が到達し、記入内容に不備の無いものを有効とします。締め切り
間際のアクセス集中等、予期せぬ通信障害が起きた場合のトラブルについては一切責任を負い
ません。必ず時間に余裕をもって申込みを行ってください。

・申込後、電子メールが届かない場合は、申請が完了していない可能性や登録したメールアド
レスが誤っている可能性があります。電子メールの不達については一切責任を負いません。
必ず、ドメイン設定等ご確認ください。



６ よくある質問

１３

№ Q&A

１

Q 申請者情報を登録する際のメールアドレスはPCアドレス以外でも可能でしょ
うか。

A PC環境を必要とする第１次試験の受験案内を送付しますので、PCアドレス
を推奨します。

２

Q ログイン時のパスワードを忘れてしまいました…。

A ログイン画面の「パスワードをお忘れの方はこちら」をクリックし、手続き
を行ってください。

３

Q 申し込み内容に不備がなかったかどうか確認できますか？

A 確認方法はP10「４.申込状況の確認」をご参照ください。
なお、不備があった際は、必ず申込期間中に修正し再提出をしてください。
申込期間外は修正等が行えず、「不受理」となりますので、ご注意ください。



【問合せ先】

町田市総務部職員課 採用担当

電 話：042-724-2518

（平日 午前8時30分から午後5時まで ※正午から午後1時除く）

ＦＡＸ：050-3085-4107

メール：saiyou-info@city.machida.tokyo.jp
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