
22町町教学学第 130号
2022年 6月 28日

町田市情報公開 。個人情報保護

運営審議会会長 川 野 秀 之 様

町田市教育委員会

教育長  坂 本 修

個人情報イ呆護条例の規定に基づく諮問について

個人情報保護条例の規定に基づき、下記のことを諮問いたしますのでご審議のほどよろ

しくお願いいたします。

「 (仮称)町田市学校の統合に伴 う学区外通学と通学の費用負担等検討委員会」業務の

業務登録について

添付書類

・個人情報業務名設定票

・個人情報業務登録票

・個人情報目的外利用登録票

・個人情報コンピュータ処理等登録票

記

B2564
スタンプ



個人情報登録業務名設定票

部課名 単 楼 部学務課

NO 業務名 業務内容 個人情報記録の名称

町田市学校の統合に伴う学
区外通学と通学の費用負
担等検討委員会

軍穣と通
~子

区颯の統合に伴う児重・

生徒及びその保護者への配慮事項
として指定校以外の学校への通学
と通学の費用負担等に関して調査・

検討する



(第 1号様式 1)

個人情報業務登録票 部 課 名   学校教育部学務課

業務の名称

(仮称)町田市学校の統合に伴 う学区外通学と通
の費用負担等検討委員会

管理責任者 学校教育部学務課長

登録年月日

収 集 の 時 期  □ 定期  ■ 随時 収集の方法  ■ 本人等  ■ 本人等以外  ■ 目的外利用

記録廃棄の時期  永年 ◆ 他の業務からの収集 (目 的外利用)

業務廃止の時期  2023.3.31 部  課  名 業 務 の 名 称

業務の目的

学校と通学区域の統合に伴 う児童・生

徒及びその保護者への配慮事項として

指定校以外の学校への通学と通学の費

用負担等に関して調査・検討するため。

市民都市民協働推進課 町内会 。自治会

生涯学習部生涯学習総務課 社会教育関係団体活動

対象となる個人の範囲

検討委員会委員

町内会 .自 治会の会長

小・中学校 PTAの 会長

◆ 他機関等からの収集 (本人等以外収集 )

機 関 名 等 業務の名称又は収集内容

町内会 ,白 治会 隆薦

本人等への明示の方法

日頭による。
小 。中学校 PTA 推薦

記録の保管方法

1.文書、電子媒体

2.キャビネ ット、書庫に保管。

保管上の留意点

キャビネット、書庫に施錠をする。

備 考

本人等以外からの収集の際の通知は、

省略とします。

本人等以外収集の根拠

回法令  □緊急  □公知  ■その他

検討委員会委員の推薦をしていただくため



(第 1号様式 2)

業務の名称  (仮称)町田市学棟の統合に

伴 う学区外通学と通学の費用負担等検討委員会 部 課 名 学校教育部学務課

個

人

　

　

　

情

報

記

　

　

　

録

の

項

目

(1)基本的項 目 (2)思想・信条等に関する項目

① 氏名
2個人番号

③ 住所
4 ′

l生月可

⑤ 生年月日

⑥ 電話番号
7本籍
8国籍
9世帯主との続柄
10親族関係
11家庭環境等

⑫ 電子メ‐ルア ドレス

13

14

15

☆収集の目的 1

2

3

4
5

6

7

8

9

主義・主張

支持政党

宗教

趣味「嗜好

10 1

11

12

13

14

15

☆収集の目的

(3)社会的地位等に関する項目 (4)成績 。資格等に関する項目

Э
②
3

④
5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

職業・職歴

地位

学歴

各種団体加入

賞罰

☆収集の目的

①は、検討委員会委員
のうち学識経験者のみ

収集

1学業成績

2勤 務成績

3各 種試験成績

4各 種資格

5      1
6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

☆収集の目的

(5)財産 。収入に関する項 目 (6)心身等に関する項 目

1収入状況

2財 産状況

3納税額等

4取 引状況

5公 的扶助の受給

6各 種貸付金

7住居の間取 り 。図面

8金 融機関名

9口座番号

10

11

12

13

14             ・

15

☆収集の目的 1健康状況

2病歴

3障 がいの状況

4容 姿

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

☆収集の目的



個 人 情 報

目的外利用 P外部提供登録票

部 課 名 市民都市民協働推進課

業務の名称

町内会・ 自治会

管理責任者 市民都市民協働推進課長

登録年月 日

利用・提供の期間

随時区 分   ■ 目的外利用   □ 外部提供

不可

用

提

供

先

名 称

学校教育部学務課

利用 。提供の方法     ｀

1閲 覧    !
② 文書による通知、複写

③ コンピュータ処理等 (庁内ネットワーク)

4そ の他

業務の名称

(仮称)町田市学校の統合に伴 う学区外通学と

通学の費用負担等検討委員会
利用・提供の条件   !
利用 目的以外には利用 しない。管理責任者

学校教育部学務課長

利用・提供の目的又は理由

町内会 ,自 治会から、検討委員会委員の推薦を受けるため

利用・提供の法令等の根拠
なし

利用・提供に係る個人情報の項 目 12 24

1 氏名 (会長、回覧物送付先のみ)13 25

2

3

住所 (会長、回覧物送付九のみ)14 26

電話番号 (会長、回覧物送付先の

み) ｀ 15 27

4 地位 (会長、回覧物送付先のみ)16 28

5

6

7

8

9

各種団体加入 (会長、回覧物送付

先のみ)

17 29

18 30

19 31

20 32

21 33

10 22 34

11 23 35

備 考

目的外利用の際て本人等への通知、・同意は省略とします。



(第 5号様式)           '

個 人 情 報

目的外利用・外部提供登録票
部 課 名 生涯学習部生涯学習総務課

管理責任者 生涯学習部生涯学習総務課長

登録年月 日

業務の名称

社会教育関係団体活動

区 分   ■ 目的外利用   □ 外部提供

利用・提供の期間

名 称

学校教育部学務課

利用・提供の方法
1閲 覧

② 文書による通知、複写

③ コンピュータ処理等 (庁内ネットワーク)

4その他   ・
業務の名称

(仮称)町田市学校の統合に伴 う学区外通学と

通学の費用負担等検討委員会

利

用

・
提

供

先 管理責任者

学校教育部学務課長

利用・提供の条件

利用目的以外には利用 しない。

利用・提供の目的又は理由

PTAか ら、検討委員会委員の推薦を受けるため

利用・提供の法令等の根拠

なし

利用・提供に係る個人情報の項目 12 24

1 氏名 13 25

２

３

４

５

６

７

８

９

住所 14 26

電話番号 15 27

地位 16 28

各種団体加入 17 29

18 30

19 31

20 32

21 33

10 マ22 34

11 23 35

備 考

目的外利用の際、本人等への通知・同意は省略とします。



(第 6号様式)

コンピュータ処理等登録票 部 課 名 学校教育部学務課

業務の名称

(仮称)町田市学校の統合に伴う学区外通学と通学の費用

負担等検討委員会

管理責任者 学校教育部学務課長

登録年月 日

システムの名称

電子メール

コンピュータ処理等の目的

検討委員会委員との連絡及び 日程調整等を行 うため。

コンピユータ処理等の条件

・電子メールで送受信されたデータのコンピュータ処理については、担当職員以外の取扱を禁 じる。

・受信 したコンピュータ内のデ‐夕は電子メールを印刷 した後、直ちに削除する。
´

・印刷 した用紙は業務終了後速やかに処分する。

コンピュータ処理等をする

個人情報の項 目

1 氏名

12 24

13 25

２

３

４

５

６

７

８

９

電子メールア ドレス 14 26

15 27

16 28

17 29

18 30

19 31

20 32

21 33

10 22 34

11 23 35

備 考



22町教学教第 430号
2022年 6月 24日

町田市情報公開 。個人情報保護
運営審議会会長 川 野 秀 之 様

町田市教育委員会

教育長  坂 本 修

個人情報保護条例の規定に基づく諮問について

個人情報保護条例の規定に基づき、下記のことを諮問いた しますのでご審議のほどよろ

しくお願いいた します。

記

1 「学校教材費等徴収管理」業務の業務登録について
2 「経理」業務における個人情報業務登録票の変更及びコンピュータ処理等について

(町 田市立小・中学校)

※変更の理由

イ呆有する個人情報記録の「学校徴収金」のうち「学校教材費等」を別の項目とする
ため。

「       」イま追カロ

添付書類
・個人情報登録業務名設定票
・個人情報業務登録票      |
・個人情報目的外利用登録票
・個人情報コンピユータ処理等登録票
・個人情報外部委託等登録票

B2564
スタンプ



個人情報登録業務名設定票

部課名 学校教育部教育総務課

NO 業務名 業務内容 個人情報記録の名称

学校教材費等賦課 口徴収 田丁甲市立小日中学校で利用する教
材等に要する費用について、適正
に賦課・徴収をする。

1教材等利用申込書

口座振替申込書

債権管理台帳



(第 1号様式 1)

個人情報業務登録票 部 課 名 学校教育部教育総務課

業務の名称

学校教材費等徴収管理
管理責任者 学校教育部教育総務課長

登録年月日

収 集 の 時 期  ■ 定期  ■ 随時 収集の方法  ■ 本人等  ■ 本人等以外  ■ 目的外利用

記録廃棄の時期 永年 ◆ 他の業務からの収集 (目 的外利用)

業務廃止の時期 部  課  名 業 務 の 名 称

業務の目的

町田市立小・中学校で利用する教材や校外

学習などに要する費用について、適正に徴収

管理をする。

市民都市民課 戸籍

市民部市民課及び各市民セ
ンター 住民基本台帳

禁亨
づ く

!り
部■地利用調整

住居表示

学校教育部学務課 枕学、就学援助、就学奨励費支給

町田市立小学校 径理、学籍

町田市立中学校 径理、学籍

対象となる個人の範囲

①小 。中学校の児童・生徒

②①の保護者又は口座名義人

◆ 他機関等からの収集 (本人等以外収集 )

機 関 名 等 業務の名称又は収集内容

金融機関 口座振替申込書

本人等への明示の方法

文書または口頭
隆区市町村 l主 民記録、戸籍

依務局各出張所 土地、建物、商業登記

裁判所 妻件記録

記録の保管方法

③文書、電子媒体

②キャビネット・書庫に保管

保管上の留意点

キャビネット・書庫に施錠

備 考

本人等以外からの収集の際の通知は省略

とします。

本人等以外収集の根拠
■法令  □緊急  □公知  ■その他

金融機関での口座振替を実施するため  :
地方自治法第240条第2項



(第 1号様式 2),

業務の名称 学校教材費等徴収 部 課 名 学校教育部教育総務課

個

人

情

報
　
　
　
記
　
　
　
録

の

項

目

(1)基本的項 目 (2)思想 。信条等に関する項目

⑪ 法定代理人

⑬ 破産

⑩ 相続人

④ 電子メールアドレ
ス

④ 住民記録システム

注意情報

〇 氏名
2個人番号

③ 住所

④ il生男可

⑤ 生年月日

③ 電話番号
Э 本籍
8国籍
Э 世帯主との続柄
③ 親族関係

9家庭環境等

② 住民異動年月日

Э 異動事由

⑭ 死亡

③ 親権者

④ 筆頭者

☆収集の目的

③はDV情報含む

1

2

3

4
5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

嗜好趣 味

主義 。主張

支持政党

宗教

☆収集の目的

(3)社会的地位等に関する項 目 (4)成績・資格等に関する項目

②

③

④

５

③

７

８

９

１０

Ｈ

ｌ２

地位

学歴

各種団体力日入

賞罰  ・

学籍

① 職業・職歴

13

14

15

☆収集の目的 １

２

３

④

５

６

７

８

９

１０

Ｈ

ｌ２

各種試験成績

各種資格

13

14

15

学業成績

勤務成績

☆収集の目的

(5)財産・収入に関す る項 目 (6)心身等に関する項目

① 収入状況

② 財産状況
3納税額等
④ 取引状況

⑤ 公的扶助の受給
⑥ 各種貸付金
7住居の間取り。図面

③ 金融機関名

⑨ 口座番号

⑩ 学校教材費等
③ 学校徴収金

⑫ 手当の受給
13

14

15

☆収集の目的 ① 健康状況
2病歴

③ 障がいの状況
4容姿
5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

☆収集の目的



(第 5号様式)

個 人 情 報

目的外禾U用・外部提供登録票

部 課 名 市民部市民課

管理責任者 市民都市民課長

登録年月 日

業務の名称

戸籍

区 分   ■ 目的外利用   □ 外部提供

利用・提供の期間

通年

名 称

学校教育部教育総務課

利用・提供の方法

1閲 覧

② 文書による通知、複写

3コ ンピュータ処理等

4そ の他

業務の名称

学校教材費等徴収管理

利

用

，
提

供

先 管理責任者

学校教育部教育総務課長

不可用・提供の条件

利用 目的以外には利用しない

利用・提供の目的又は理由

廣務者が死亡した場合の相続人を確認するため。

利用・提供の法全等の根拠
[也方自治法第240条第2項

利用・提供に係る個人情報の項 目

1 氏名

12 24

13 25

２

　

　

８

性男可 14 26

生年月日 15 27

４

５

６

７

８

９

本籍 16 28

親族関係 17 29

死 亡 18 30

親権者 19 31

筆頭者 20 32

21 33

10 22 34

11 23 35

備 考

目的外利用の際、本人等への通知 。同意は省略とします。



(第 5号様式)

個 人 情 報

目的外利用・外部提供登録票
部 課 名 市民部市民課及び各市民センター

業務の名称

住民基本台帳

管理責任者 市民都市民課長及び各市民センター長

登録年月 日

利用・提供の期間

通年区 分   ■ 目的外利用   □ 外部提供

不可

用

提

供

先

名 称

学校教育部教育総務課

利用・提供の方法

① 閲 覧

② 文書による通知、複写

③ コンピュータ処理等 (業務システム)

4そ の他

業務の名称

学校教材費等徴収管理

利用・提供の条件

「り用 目的以外には利用 しない管理責任者

学校教育部教育総務課長

利用・提供の目的又は理由
・該当児童・生徒の保護者に学校教材費等の関係の書類を送付する際の送付先を確認するため。
・学校教材費等の徴収管理において、児童・生徒及び保護者の情報を確認するため。

利用・提供の法令等の根拠
と也方自治法第240条第2頂

利用・提供に係る個人情報の項目 12 24

1 氏名 13 25

2 住所 14 26

8  ′l生別↓ 15 27

4

5

6

7

8

9

生年月 日 16 28

本籍 17 29

世帯主 との続柄 18 30

住民異動年月 日 19 31

異動事由 20 32

死 亡 21 38

10筆 頭者 22 34

11住 民記録システム注意情報   23 35

備 考
目的外利用の際、本人等への通知 。同意は省略とします。



個 人 情 報

目的外利用・外部提供登録票

部 課 名 都市づくり部土地利用調整課

管理責任者 都市づくり都土地利用調整課長

登録年月 日 ,

業務の名称

住居表示

区 分   ■ 目的外利用   □ 外部提供

利用・提供の期間

通年

名 称

学校教育部教育総務課

利用・提供の方法

1閲 覧

② 文書による通知、複写
③ コンピュータ処理等 (庁内ネットワーク)

4そ の他              (
業務の名称

学校教材費等徴収管理

利

用

・
提

供

先 管理責任者

学校教育部教育総務課長

利用・提供の条件  、

利用目的以外には利用 しない

利用・提供の目的又は理由

保護者の住居表示変更を確認するため。

利用・毘供の法令等の根拠

なし

利用・提供に係る個人情報の項目 12 24

1 氏名 13 25

2 住所 14 26

3 15 27

４

　

　

５

16 28

17 29

6 18 30

７

　

　

８

　

　

９

19 31

20 32

21 33

10 22 34

11 23 35

備 考

目的外利用の際、本人等への通知・同意は省略とします。



個 人 情 報

目的外利用 早外部提供登録票

部 課 名 学校教育部学務課

管理責任者 学校教育部学務課長

登録年月 日

業務の名称

就学

区 分   ■ 目的外和j用   □ 外部提供

利用・提供の期間

通年

名 称

半校教育部教育総務課

利用・提供の方法

① 閲 覧

② 文書による通知、複写

③ コンピュータ処理等 (業務システム)

4その他
業務の名称

学校教材費等徴収管理

利

用

，
提

供

先 管理責任者

学校教育部教育総務課長

利用・提供の条件

下り用 目的以外には利用 しない

利用・提供の目的又は理由

学校教材費等の徴収管理にあた り(児童・生徒の情報を収集するため。

利用・提供の法令等の根拠

なし

利用・提供に係る個人情報の項 目 12 24

1 氏名 13 25

２

　

　

３

住所 14 26

性月十よ 15 27

４

５

６

７

８

９

生年月日 16 28

電話番号 17 29

世帯主との続柄 18 30

家庭環境等 19 81

住民異動年月 日 20 32

異動事由 21 33

10学籍 22 34

11 23 35

備 考      !
目的外利用の際、本人等への通知 。同意は省略とします。



個 人 情́ 報  ―

目的外利用・外部提供登録票

部 H果 名 学校教育部学務課

管理責任者 学校毅育部学務課長

登録年月日

業務の名称

就学援助

区 分   ■ 目的外利用   □ 外部提供

利用 ,提供の期間

通年

名 称

学校教育部教育総務課

利用・提供の方法

① 閲 覧

② 文書による通知、複写

③ コンピュータ処理等 (業務システム)

4そ の他

業務の名称

学校教材費等徴収管理

利

用

・
提

供

先 管理責任者  
―

学校教育部教育総務課長

利用・提供の条件

利用目的以外には利用しない

利用・提供の目的又は理由

拡学援助費の対象となつている児童・生徒の情報を収集 し、就学援助費から学校教材費等への振替を行 うため。

利用・提供の法令等の根拠 '

なし

利用・提供に係る個人情報の項目 12 24

1 氏名 13 25

2 住所 14 26

3  サl生月I↓ 15 27

４

５

６

７

８

９

生年月 日 16 28

学籍 17 29

公的扶助の受給 18 30

19 31

20 32

21 33

10 22 34

11 23 35

備 考

目的外利用の際、本人等へ通知します。



個 人 情 報

目的外不可用・外部提供登録票

部 課 名 学校教育部学務課

管理責任者 学校教育部学務課長

登録年月 日

業務の名称

就学奨励費支給

区 分   ■ 目的外利用   □ 外部提供

利用・提供の期間

通年

名 称

学校教育部教育総務課

利用・提供の方法

① 閲 覧

② 文書による通知、複写

③ コンピュータ処理等 (業務システム)

4その他
業務の名称

学校教材費等徴収管理

利

用

・
提

供

先 管理責任者

学校教育部教育総務課長

利用・提供の条件

rll用 目的以外には利用 しない

利用・提供の目的又は理由

枕学奨励費の対象となっている児童・生徒の情報を収集し、就学奨励費から学校教材費等への振替を行うため。

利用・提供の法令等の根拠

なし

利用・提供に係る個人情報の項目 12 24

1 氏名 13 25

２

　

　

３

住所 14 26

性月町 15 27

４

５

６

７

８

９

生年月日 16 28

学籍 17 29

手当の受給 18 30

障がいの状況 19 31

20 32

21 33

10 22 34

11 23 35

備 考

目的外利用の際、本人等へ通知します。



個 人 情 報

目的外利用・外部提供登録票
部 課 名 町田市立小学校

管理責任者 町田市立小学校長

登録年月 日

業務の名称

経理

区 分   ■ 目的外利用   □ 外部提供

利用 =提供の期間

通年

名 称

学校教育部教育総務課

利用・提供の方法
´

1閲 覧

2文書による通知、複写

③ コンピュータ処理等 (業務システム)

4その他

業務の名称

学校教材費等徴収管理

利

用

・
提

供

先 管理責任者

学校教育部教育総務課長

利用・提供の条件

「ll用 目的以外には利用しない

弐

利用・提供の目的又は理由

市立小学校における授業の出席状況、教材等の利用状況を把握するため。

利用・提供の法令等の根拠

なし

利用・提供に係る個人情報の項 目 12 24

1 氏名 13 25

２

　

　

３

住所 14 26

′陛男可 15 27

4 生年月 日 16 28

5 電話番号 17 29

６

７

８

９

世帯主との続柄 18 80

学籍 19 31

学校教材費等 20 32

21 33

10 22 34

11 23 35

備 考

目的外利用の際、本人等への通知・同意は省略とします



個 人 情 報

目的外利用・外部提供登録票
部 課 名 町田市立小学校

業務の名称

学籍

管理責任者 町田市立小学校長

登録年月 日

禾ll用 ・提供の期間

通年   .区 分   ■ 目的外利用   □ 外部提供

不ll

用

提

供

先

名 称

学校教育部教育総務課

利用・提供の方法

1閲 覧  (
2文書による通知、複写

③ コンピュ,夕処理等 (業務システム)

4そ の他

業務の名称

学校教材費等徴収管理

利用・提供の条件

「ll用 目的以外には利用しない管理責任者

学校教育部教育総務課長

利用 ,提供の目的又は理由

市立小学棟におけるクラス情報を使用して徴収管理を行うため。

利用 。提供の法令等の根拠

なし

利用・提供に係る個人情報の項目 12 24

1 氏名 13 25

2 住所 14 26

3 性月可 15 27

4 生年月 日 16 28

5 電話番号 29

6 学籍 18 30

7

8

9

19 31

20 32

21 33

10 22 34

11 23 35

備 考

目的外利用の際、本人等への通知 。同意は省略とします。



個 人 情 報

目的外利用・外部提供登録票

部 課 名 町田市立中学校

業務の名称

経理

管理責任者 町田市立中学校長

登録年月 日

不U用

通年

提供の期間

区 分   ■ 目的外利用   □ 外部提供

不ll

用

晃

供

先

名 称

学校教育部教育総務課

利用・提供の方法

1閲 覧

2文書による通知、複写

⑥ コンピュータ処理等 (業務システム)

4そ の他

業務の名称

学校教材費等徴収管理

利用・提供の条件

利用目的以外には利用 しない管理責任者

学校教育部教育総務課長

利用・提供の目的又は理由

市立中学校における授業の出席状況、教材等の利用状況を把握するため。

利用 。提供の法令等の根拠

なし      ′

利用・提供に係る個人情報の項目 12 24

1 氏名 13 25

2 住所 14 26

3  卍生男Iよ 15 27

4 生年月 日 16 28

5 電話番号 17 29

6 世帯主との続柄 18 80

7 学籍 19 31

8

9

学校教材費等 20 32

21 33

10 22 34

11 23 35

備 考

目的外利用の際、本人等への通知 。同意は省略とします



個 人 情 報    :
目的外利用・外部提供登録票

部 課 名 町田市立中学校

管理責任者 町田市立中学校長

登録年月 日

業務の名称

学籍

区 分   ■ 目的外利用   □ 外部提供

利用 。提供の期間

通年

(

名 称 利用・提供の方法

1閲 覧        .i
2文書による通知、複写

③ コンピュータ処理等 (業務システム)

4そ の他

業務の名称

学校教材費等徴収管理

利

用

・
提

供

先 管理責任者

学校教育部教育総務課長

利用 i提供の条件

利用 目的以外には利用 しない

利用・提供の目的又は理由

市立中学校におけるクラス情報を使用 して徴収管理を行 うため。

利用・提供の法令等の根拠
なし

24

13 25

14 26

15 27

住所

性月可

利用・提供に係る個人情報の項目 12

1 氏名

２

　

　

３

16 28

17 29電話番号

18 301

19 31

20 32

21 33

10 22 34

11 23 85

学籍

4 生年月 日

５

６

７

８

９

備 考

目的外利用の際、本人等への通知 i同意は省略とします。



(第 6号様式)

個人情報コンピュータ処理等登録票 部 課 名 学校教育部教育総務課

業務の名称

学校教材費等徴収管理 管理責任者 学校教育部教育総務課長

登録 年月 日

システムの名称

住民記録システム

コンピュータ処理等の目的

学校教材費等の徴収管理において、児童・生徒及び保護者の情報を確認する。

コンピュータ処理等の条件
・項 目の収集は必要最小限とする。
・ IDカ ー ド、暗証番号により操作担当職員を限定する。
・スクリ

′
―ンセーバを使用する。

コンピ昇~夕 処理等をする

個人情報の項目

1 氏名

12死 亡 24

13筆 頭者 25

2 住所 14住 民記録システム注意情報   26

３

　

　

４

性丹可 15加 入健康保険 (画面表示のみ)27

生年月 日 16加 入介護保険 (画面表示のみ)28

５

６

７

８

９

本籍 17加 入年金 (画面表示のみ)  29

国籍 (画面表示のみ) 18手 当の受給 (画面表示のみ) 30

世帯主 との続柄 19 31

住民異動年月 日 20 32

異動事由 21 33

10在 留資格 (画面表示のみ) 22 34

11出 生 (画面表示のみ ) 23 35

備 考



(第 6号様式)

個人情報コンピュータ処理等登録票 部 課 名 学校教育部教育総務課

管理責任者 学校教育部教育総務課長
業務の名称

学校教材費等徴収管理

登録年月 日

システムの名称

教材費等管理システム

コンピュータ処理等の目的

学校教本オ費等の徴収管理において、大量のデータを迅速かつ正確に行 うことにより事務の効率を高めるため。

コンピュータ処理等の条件
・項目の収集は必要最小限とする。
・ IDカ ー ド、暗証番号により操作担当職員を限定する。

コンピュータ処理等をする

個人情報の項 目

1 氏名

12住 民記録システム注意情報   24各 種貸付金

13保 護者 との関係 25金 融機関名

2 住所 14職 業・職歴 26口 座番号

3  11争_男町 15地 位 27学 校教材費等

4 生年月 日 16学 歴 28学 校徴収金

５

６

７

８

９

電話番号 17各 種団体力日入 29手 当の受給

世帯主との続柄 18学 籍 30健 康状況

親族関係 19各 種資格 31障 がいの状況

家庭環境等 20収 入状況 32

住民異動年月 日 21財 産状況 88

10異 動事由 22取 引状況 34

11死 亡 23公 的扶助の受給 35

備  考



(第 6号様式)

個人情報コンピュニタ処理等登録票 部 課 名 学校教育部教育総務課

管理責任者 学校教育部教育総務課長
業務の名称

学校教材費等徴収管理

登録年月 日

システムの名称

辛務システム

コンピユータ処理等の目的

学校教材費等の徴収・管理において、児童・生徒及び保護者の情報を取得する。

コンピュニタ処理等の条件
・項目の収集は必要最小限とするょ
・ IDカ ー ド、暗証番号により操作担当職員を限定する。

コンピュータ処理等をする 12手 当の受給
個人情報の項 目

1 氏名

24

13障 がいの状況 25

２

　

　

３

　

　

４

住所 14 26

性月可 15 27

生年月 日 16 28

５

　

　

６

電話番号 17 29

世帯主との続柄 18 30

７

　

　

８

　

　

９

家庭環境等 19 31

住民異動年月 日 20 32

異動事由 21 33

10学 籍 22 34

11公 的扶助の受給 23 35

備 考



(第 6号様式)

個人情報コンピュータ処理等登録票 部 課 名 学校教育部教育総務課

管理責任者 学校教育部教育総務課長
業務の名称

学校教材費等徴収管理

登録 年 月 日

システムの名称

佼務支援システム

コンピユニタ処理等の目的

校務支援システムから、児童・生徒のクラス情報を取得する。

ヨンピュータ処理等の条件
・項目の収集は必要最小限とする。
・ IDカ ー ド、暗証番号により操作担当職員を限定する。

12 24

13 25

14 26

性月叫 15 27

生年月 日 16 28

2 住所

３

　

　

４

コンピュータ処理等をする

個人情報の項 目

1 氏名

17 29

18 30

19 31

20 32

21 33

10 22 34

11 23 35

学籍

5 電話番号

６

７

８

９

備 考



(第 12号様式)

個人情報外部委託等登録票
部 課 第 学校教育部教育総務課

管理責任者 学校教育部教育総務課長

業務の名称 登録年月 日
教材費等徴収管理

委託等の条件 ① 秘密の保持

② 第二者への提供の禁止

③ 指示目的以外の使用の禁止

④ 事故発生時の報告

⑤ 再委託の禁止

⑥ 複写及び複製の禁上

⑦ 情報の管理方法の指定

⑥ 職員による立入り調査

9その他

名称及び所在地
指

定

管

理

者

委

託

先

又

は

式会社アイティーフォー

京都千代田区一番町 21番地 一番町東急ビル

代  表 者 代表取締役社長

管理責任者 代表取締役社長

委託等の内容

(1)教材費等管理業務に係るシステムサービスの提供

(2)学校教材費等の口座振替申込書データ入力委託

委託等の理由

的な処理が必要なため

委託等の期間

(1)は通年

(2)は毎年 12月 ～ 3月 及び 4～ 5月

委託等に係る保有個人情報の項 目  12住 民記録システム注意情報  24 各種貸付金

1 氏名 13保 護者との関係 25 金融機関名

2 住所 14職 業・職歴 26 白座番号

３

一４

５

６

７

性男可 15 地位 27 学校教材費等

生年月 日 16 学歴 28 学校徴収金

電話番号 17 各種団体加入 29 手当の受給

世帯主との統柄 18 学籍 30 健康状況

親族関係 19各 種資格 31 障がいの状況

8 家庭環境等 20収 入状況 32

9 住民異動年月 日 21 財産状況 33

10異 動事由 22取 引状況 34

11死 亡 23公 的扶助の受給 35

備 考

委託等の条件⑤に記するように再委託は禁止されているが、口座情報のデータ入力、口座振替申込書の印刷・封
入・封絨に限 り再委託する。その際は、再委託先に、市と委託先で締結する委託内容に準 じた個人情報保護条項を

徹底させ、遵守させる。



(第 12号様式)

個人情報外部委託等登録票
部 課 名 学校教育部教育総務課

管理責任者 学校教育部教育総務課長

融機関との口座振替データの授受、デ▼夕の集約処理及び帳票の

④ 事故発生時の報告

⑤ 再委託の禁止

⑥ イ(夏写及び複製の禁止

⑦ 情報の管理方法の指定

③ 職員による立入り調査

9その他

送サービスにより事務の効率化 と情報セキュリティの強化を図る。

② 第二者への提供の禁止

③ 指示 目的以外の使用の禁止

同上管理責任者

委託等の期間

業務の名称

校教材費等徴収管理
登録年月 日

委託等の内容

名称及び所在地

委託等の理由

代 表 者 代表取締役社長

指

定

管

理

者

委

託

先

又

は

委託等の条件 ① 秘密の保持

GS株式会社       ・

玉県さいたま市浦和区針ヶ谷 4-3-25

委託等に係る保有個人情報の項 目  12 24

1 氏名 13 25

２

　

　

３

取引状況 14 26

金融機関名 15 27

~4~Fl座
番号――― ~~16~~~~~― ――

―
――――――――――=2~8~~

5 学校教材費等 17 29

6 18 30

７

　

　

８

　

　

９

19 31

20 32

21 33

10 22 34

11 23 35

備 考

委託業者 との通信は、総合行政ネ ットワーク (LGWAN回 線)を利用する。



(第 12号様式)

個人情報外部委託等登録票
部 課 名 学校教育部教育総務課

管理責任者 学校教育部教育総務課長

④ 事故発生時の報告

⑤ 再委託の禁止

⑥ 複写及び複製の禁止

⑦ 情報の管理方法の指定

③ 職員による立入り調査

9その他

③ 指示目的以外の使用の禁止

表 者 各金融機関代表代

委託等の期間

業務の名称

費等徴収管理
登録年月 日

委託等の条件

名称及び所在地

関

委託等の理由

理の迅速化による市民サービスの向上

の内容

費等収納口座振替

① 秘密の保持

② 第二者への提供の禁止

管理責任者 同上

指

定

管

理

者

委

託

先

又

は

24

13 25

14 26

取引状況 15 27

住所

委託等に係る保有個人情報の項 目  12

1 氏名

２

　

　

３

上 O Z茫う

17 29

18 30

19 31

20 32

21 33

10 22 34

11 23 35

4 笠 躙Ц↑親 I美J伯

(5 
日座番号

６

７

８

９

備 考



(第 ■号様式 1)

個人情報業務登録票 部  課 名 町 田市立小学校

管理責任者 町田市立小学校長業務の名称

経 理
1989.10.1

2019.1.21

2000,11,13    2007.5.14

2019,10.21変 更
登録年月 日

収 集 の 時 期  ■ 定期  ■ 随時 収集 の方法 ■ 本人等 ■ 本人等以外  ■ 目的外利用

記録廃棄の時期    5年 ◆ 他の業務か らの収集 (目 的外利用 )

業務廃上の時期 部   課   名 業 務 の 名 称

当該小学校 保俺簿と
人事卜学籍、教育活動、

町田市立小学校 (他校 ) 経  理

町田市立中学校 経  理

学校教育部学務課 離軍霙脇贅勢愁書給与、

学校教育部保健給食課
児
給

償
校給食

補
学

生
口　
ヽ

災
理

故
整

事
納

徒
滞

生
費

重
食

業務の 目的

教育扶助、災害給付等給付及び教材費

集金、旅費支給、謝礼支払いのためと

給食の喫食管理 を行 うため。

学校教育部指導課 学校人材支援

対象となる個人の範囲

児童、生徒、保護者、所属職員、ボラン

ティア、ボランティアコーディネーター

◆ 他機関等か らの収集 (本人等以外収集 )

本人等今の明示の方法

文書又は 口頭

機 関 名 等 業務の名称又は収集内容

金融機 関 収納状況

医療機関 診断書 (病名等 )

記録の保管方法

③文書、電子媒体

②キャビネット、書庫に保管

小中学校 (市 立を除 く) 教科書給与証明書

保管上の留意点    .
キヤビネ ット、書庫に施錠

備 考

本人等以外か らの収集 の際の通知は省

略とします。

本人等以外収集の根拠
□法令  □緊急   □公知

荻育扶助、給食費納付を確認す るため。

■その他



(第 1号様式 2)

業務の名称 経 理 部 課 名 町田市立小学校

(1)基本的項 目 (2)思想・信条等に関す る項 目

電話番号

本籍

国籍

世帯主 との続柄

親族関係

家庭環境等

死亡

保護者 との関係

③

④

⑤

⑥

７

８
⑨

⑩

①

⑫

⑬

ｌ４

‐５

所

別

住

性

① 氏名
2個人番号

生年月日

☆収集の 目的 主

支

宗

趣

１

２

３

４

５

６

７

８

９

味

10

11

12

13

14

15

嗜 好

義 。主張

持政党

教

☆収集 の 目的

(3)社会的地位等に関す る項 目 (4)成績・資格等に関す る項 目

入

歴
　
　
　
加

職

　

　

体
　
　
　
　
容

，
　

　

団
　
　
　
　
内

業

位

歴

種

罰

路

籍

動

職

地

学

各

賞

進

学

活

④

②

３

④

５

③

Э

③

９

１０

Ｈ

ｌ２

‐３

14

15

☆収集の 目的

③についてはボラン

ティアのみが対象

業成績

務成績

種試験成績

種資格  ヽ

見

13____二一二―一二_____一
―

14

15

学

勤

各

各

所

③

②

３

４

③

６

７

８

９

１０

Ｈ

ｌ２

☆収集の 目的

(5)財 産 。収入 に関す る項 目 (6)心身等に関す る項 目

面図

給

　

。

受

　

り
　
　
　
　
　
等

鞠瑚鵬卿”韓的醜叫睡鵜鋤

収

財

納

取

公

各

住

金

口
学

示

各

①

②

③

④

⑤

６

７
③

⑨

⑩

③

⑫

④ 学校教材費等
14

15

☆収集の 目的

版図

況

・

状

真

況

　

（の
写

状

　

い
＜

康

歴

が

姿

健

病

障

容

健診 。検査

事故 (け が)の 状況

医療機関名

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦

８

９

１０

■

１２

‐３

‐４

‐５

☆収集 の 目的

個

人

情

報

記

録

項



(第 6号様式)

個人情報コンピユータ処理等登録票 部 課 名 町田市立小学校

管理責任者 町田市立小学校長
業務の名称

径理

登録年月 日

システムの名称

教材費等管理システム

コンピュータ処理等の目的

学校教材費等の徴収管理において、教材等の購入の有無、校外活動などの出欠を管理するため。

コンピュータ処理等の条件

システム利用にあたつては、 「町田市立学校ネ ッ トワーク運用基準Jに よる

12 24

13 25

14 26

性男可 15 27

生年月 日 16 28

住所２

　

　

３

　

　

４

コンピュータ処理等をする

個人情報の項 目

1 氏名

17 29

18 30

19 31

20 32学校教材費等

21 33

10 22 34

11 23 35

学籍

5 電話番号

6 世帯主との続柄

７

　

　

８

　

　

９

備 考



(第 1号様式 1)

個人情報業務登録票 部 課 名 町田市立中学校

業務の名称

経 理
管理責任者 町田市立中学校長

登録年月日
1989.10.1

2010.11,8

2000.11,13

2019,1.21

2007.5.14

2019:10.21変更

収 集 の 時 期  ■ 定期  ■ 随時 収集の方法  ■ 本人等  ■ 本人等以外  ■ 目的外利用

記録廃棄の時期 5年 ◆ 他の業務からの収集 (目 的外利用)

業務廃上の時期 部  課  名 業 務 の 名 称

業務の目的

教育扶助、災害給付等給付及び教材費集
金、旅費支給、謝礼支払いのため。

中学校給食申込者の申込み状況の確認の

ため。

給食の喫食管理を行 う (武蔵岡中学校の

み)。

当該中学校
検鷺椅企

事、学籍、教育活動

町田市立小学校 経  理

町田市立中学校 (他校 ) 経  理

学校教育部学務課 駐魏 熱、熟毎警
学校教育部保健給食課 付

「
尋穣絡犠戸

故対応及び災害|1給

学校教育部指導課 学校人材支援

対象となる個人の範囲

児童、生徒、保護者、所属職員、ボランテ

ィア、ボランティアコーディネーター〈中学
校給食申込者

本人等への明示の方法

文書又は口頭―― ―――― ―― ――――― ――

◆ 他機関等からの収集 (本人等以外収集 )

機 関 名 等 業務の名称又は収集内容

記録の保管方法

④文書、電子媒体

②キャビネット、書庫に保管

金融機関 収納状況

医療機関 診断書 (病名等 )

小中学校 (市立を除く) 教科書給与証明書

保管上の留意点

キャビネット、書庫に施錠
給食業者 経理

備 考

本人等以外か らの収集の際の通知は省略

とします。

本人等以外収集の根拠

□法令  □緊急 □公知  ■その他

教育扶助て給食費納付を確認するため。

中学校給食申込者を確認するため。



(第 1号様式 2)

業務の名称 経 理 部 課 名 町田市立中学校

個

人

情

報
　
　
　
記
　
　
　
録

の

項

目

(1)基本的項 目 (2)思想・信条等に関する項 目

① 氏名
2個人番号

③ 住所

④ 性別

⑤ 生年月日

③ 電話番号
7本籍
8国籍

③ 世帯主との続柄

④ 親族関係

③ 家庭環境等

9死亡

③ 保護者との関係
14

15

☆収集の目的 1  主

2支
3宗
4趣
5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

持政党

嗜好

義 主 張

教

味

☆収集の目的

(3)社会的地位等に関する項目 (4)成績・資格等に関する項 目

①

②

３
④

５
③

⑦

③

９

１０

Ｈ

‐２

職業・職歴

地位

学歴

各種団体加入

学籍

動 内容活

1も

14

15

罰

路

賞

進

☆収集の目的

Эについてはボランテ

ィアのみが対象

Э 学業成績

② 勤務成績
3各種試験成績

4各種資格

Э 所見
6
7

8

9

10

11

12

lb

14

15

☆収集の目的

(5)財産 。収入に関す る項 目 (6)心身等に関する項目

③ 収入状況

② 財産状況

③ 納税額等

④ 取引状況

Э 公的扶助の受給
6各種貸付金
7住居の間取り・図面
Э 金融機関名
② 口座番号
③ 学校徴収金

Э 示談の内容
9奨学金

Э 各種手数料等
Э 学校教材費等
15

☆収集の目的

④は武蔵岡中学校の生

徒のみ

③

②

③

④

③

③

Э

８

９

Ю

Ｈ

ｌ２

‐３

‐４

‐５

健康状況

病歴     ′
障がいの状況

容姿 (写真 。図版 )

健診 。検査

事故 (けが)の状況

医療機関名

☆収集の目的



(第 6号様式)

個人情報コンピュータ処理等登録票 部 課 名 町田市立中学校

管理責任者 町田市立中学校長
業務の名称

経理

登録年月 日

システムの名称

教材費等管理システム

コンピュニタ処理等の目的

学校教材費等の徴収管理において、教材等の購入の有無、校外活動などの出欠を管理するため。

コンピ畢―夕処理等の条相
システム利用にあたつては、 「町田市立学校ネットワエク運用基準」による

ヨンピュータ処理等をする
12 24

個人情幸Fの項 目

1 氏名 13 25

２

　

　

３

　

　

４

住所 14 26

性男可 15 27

生年月 日 16 28

５

　

　

６

電話番号 17 29

世帯主との続柄 18 30

７

　

　

８

　

　

９

学籍 19 31

学校教材費等 20 32

21 33

10 22 34

11 23 35



22町政企第 404号
2022年 16月 24日

町田市情報公開 。個人情報保護
運営審議会会長 川 野 秀 之

町 田 市 長

石  阪  丈

個人情報保護条例の規定に基づく諮問について

個人情報保護条例の規定に基づき、下記のことを諮問いたしますのでご審議のほどよろ
しくお願いいたします。

「いじめ問題調査委員会」業務における個人情報業務登録票の変更及び目的外利用(章
ンピュータ処理等て外部委託等について

(

※変更の理由

調査の対象となる個人情報を目的外利用するため

様

記

|ま

添付書類
。個人情報業務登録票  

―

,個人情報目的外利用登録票
・個人情報平ンピュ●夕処理等登録票
・個人情報外部委託等登録票

ヽ

B2564
スタンプ



(第 1号様式 1)

個人情報業務登録票 部 課 名  政策経営部 企画政策課

業務の名称

いじめ問題調査委員会
管理責任者  政策経営部 企画政策課長

登録年月 日  2021.10.H

収 集 の 日寺期  □ 定期  ■ 随時 収集の方法  ■ 本人等  ■ 本人等以外  ■ 目的外利用

記録廃乗の時期  5年 ◆ 他の業務からの収集 (目 的外利用)

業務廃上の時期 部  課  名 業 務 の 名 称

業務の目的

いじめ防止対策推進法に基づく市長の

諮問に応じ、教育委員会が行った調査
の結果について、再調査を行 う。

学校教育部指導課 い じめ問題対策委員会

町田市立小学校
標権椅空

活指導、盪童L塾注

町田市立中学校 学籍、生活指導、保健衛生

対象となる個人の範囲

Э調査委員会委員
②児童、生徒、卒業生及びそれらの保護者

◆ 他機関等からの収集 (本人等以外収集 )

機 関 名 等 業務の名称又は収集内容

大 学 委員の推薦

本人等への明示の方法

文 書

法律、心理、福祉等に関する尊

門的な知識を有する者の属する

磯関   ~
委員の推薦

児童相談所 児童相談

捜査機関 相談、捜査・拘留

記録の保管方法

①文書、電子媒体
②キャビネット、書庫に保管

保管上の留意点

キャビネット、書庫に施錠

備  考

本人等以外からの収集の際の通知は省略
とします。          i

!本人等以外収集の根拠

□法令  □緊急 □公知  ■その他

・委員の推薦をいただくため
。調査に必要な資料収集のため



(第 1号様式 2)

業務の名称 い じめ問題調査委員会 部 課 名  政策経営部 企画政策課

個

人

情

報
　
　
　
記
　
　
　
録

の

項

目

(1)基本的項 目 (2)思想 ,信条等に関する項目

① 氏名
2個人番号

③ 住所

④ 性別

⑤ 生年月日

③ 電話番号
7

③
③
③
③

②
③

⑭
15

本籍

国籍

世帯主との続柄

親族関係

家庭環境等

出生

死亡

保護者との関係

☆収集の目的 ① 主義 。主張
2支持政党
③ 宗教
④ 趣味・嗜好
⑤ 作品。作文

③ 意見
⑦ 進路希望
8

9

10

11

12

13

14

15

☆収集の目的

(3)社会的地位等に関する項目 (4)成績・資格等に関する項目

① 職業・職歴

② 地位
③ 学歴

④ 各種団体力日入

⑤ 賞罰

③ 進路

⑦ 学籍
③ 通室状況

③ 学童保育クラブ名
10

11

12

13

14

15

☆収集の目的 Э 学業成績
2勤務成績

Э 各種試験成績

④ 各種資格

Э 所見
6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

☆収集の目的

③は、特に指導が必要で

あ り学校内や地域等で

は対応 が困難な児童生

徒に関す る生活指導上

の校長としての所見。

(5)財産 ,収入に関する項目 (6)心身等に関する項目

1収入状況

2財 産状況

3納税額等

4取 引状況

⑤ 公的扶助の受給
6各種貸付金
7住居の間取り。図面
③ 金融機関名
⑨ 口座番号
⑩ 示談の内容

⑪ 生活上の課題

⑫ 被災
13

14

15

☆収集の目的

⑫は、被災地か ら受け

入れた児童 。生徒のみ

収集する。

③③は委員報酬支払い

のため収集

③ 健康状況

② 病歴     !
③ 障がいの状況

④ 容姿 (写真 ,図版)

③ 行動・性格
③ 健診・検査

⑦ 事故の状況 (けが)

③ 不登校の状況

⑨ 病名
⑩ 医療機関名
③ 日常生活の状況
12

13

14

15

☆収集の目的



―個 人 情 報~目
的外利用T外部提供登録票

部 課 名 町田市立小学校

管理責任者 町田市立小学校長

登録年月 日

業務の名称

教育活動

区 分   ■ 目的外利用   □ 外部提供

利用・提供の期間

随 時

名 称

政策経営部企画政策課
利用・提供の方法

1閲 覧
2文書による通知、複写
③ ヨンげi― 夕処理等 (業務ンネテム)

4そ の他         ´

業務の名称
ヤヽじめ問題調査委員会

利

用

・
提

供

先 管理責任者

政策経営部企画政策課長

利用・提供の条件

利用目的以外に利用しない

利用・提供の目的又は理由

町 田市立小・ 中学校教育用イ ンタエネ ウ トを用いたいじめについて調査するため

'利
用・提供の法令等σ)根拠
なし

24

13 25

14 26

3 趣味・嗜好 15 27

利用・提供に係る個人情報の項目 12

1 氏名

2 主義・主張

16 28

17 29

18 30

19 31

20 32

21 33

10 22 34

11 23 35

4 意見

5 学籍

６

７

８

９

目的外利用の際、本人等への通知・同意は省略 とします。

備  考



(第 6号様式)

個人情報コンピュニタ処理等登録票 部 課 名 政策経営部企画政策課

管理責任者 政策経営都全画政策課長
業務の名称

いじめ問題調査委員会
登録年月 日

システムの名称 チ
町田市立小 。中学校教育用インタ‐ネ ット

ヨンピュータ処理等の目的
システム内の情報を精査するため。

コンピ■―夕処理等の条件 .
・操作端末は、 ID・ パスワードにより操作者を限定する。
・スクリーンセーバ▼を利用する。

12 24

13 25

14 26

15趣味・嗜好 27

16意見 28

n

2 主義・主張

３

　

　

４

コンピュータ処理等をする

個人情報?項 目

1 氏名

５

６

７

８

９

17 29

18 30

19 31

32

33

10 34

11 35

学籍

―――一―
〕‐

―
七_=___一 ――す ―

20

21

22

23

備 考

●一
〓



(第 12号様式)

個人情報外部委託等登録票
部 課 名  政策経営部企画政策課

管理責任者  政策経営部企画政策課長

業務の名称
いじめ問題調査委員会

登録年月 日

委託等の条件 ① 秘密の保持

② 第二者べの晃供の禁止

③ 指示目的以外の使用の禁止

④ 事故発生時の報告

⑤ 再委託の禁止

⑥ 複写及び複製の禁止

⑦ 情報の管理方法の指定

③ 職員による立入り調査

9そ の他

指

定

管

理

者

委

託

先

又

は

名称及び所在地

システム業者

代 表 者  代表取締役

管理責任者  代表取締役

委託等の内容

シス冴ム内の情報を調査 し、内容を資料としてまとめる

委託等の理由

効率的かう正確な事務 を執行す るため

委託等の期間

随時

委託等に係る保有個人情報の項目  12 24

1 氏名 13 25

2 主義・主張 14 26

３

４

５

６

７

８

趣味・嗜好 15 27

意見 16 28

学籍 17 29

18 30

19 31

20 32

9 21 38

10 22 34

11 23 35

備 考



22町教学指第 1534号
2922年 6月 24日

町田市情報公開・ 個人情報保護 ――

運営審議会会長 川 野 秀 之 様

町田市教育委員会

教育長  坂 本 修

個人情報保護条例の規定に基づく諮問にういて

個人情報保護条例の規定に基づき、下記のことを諮問いたしますのでご審議のほどよろ
しくお願いいたします。

記

1 「いじめ問題対策委員会」業務における個人情報業務登録票の変更及びコンピニータ
処理等について                  :

2 「教育活動」業務における個人情報コンピュ▼夕処理等登録票の変更について
/             '  (小 中学校)

①調査の姑象となる個人情報を目的外利用するため

②実態に合わせるため
「     」は削除、「 イま追カロ

添付書類      ｀

i個人情報業務丞録票 |

・個人情報目的外利用登録票 ―

・個人情報早ンピュ■夕処理等登録票

B2564
スタンプ



(第 1号様式 1)

個人情報業務登録票 部 課 名  学校教育部 指導課

業務の名称
いじめ問題対策委員会

管理責任者  学校教育部 指導課長

登録年月 日  2015,5.H

収 集 の 時 期  ■ 定期  ■ 随時 収集の方法  ■ 本人等  ■ 本人等以外  ■ 目的外利用

記録廃棄の時期  5年 ◆ 他の業務からの収集 (目 的外利用)

業務廃上の時期 部  課  名 業 務 の 名 称

業務の目的

いじめ防止対策推進法に基づき、町田

市立小 。中学校におけるいじめの未然

防止、いじめの早期発見及びいじめへ

の対処のための対策を実効的に推進す

るとともに、町田市立小 。中学校にお
いていじめに関する重大事態が発生し

た場合に適切な対応を図る。

町田市立小学校 療蓬符空活指導、教育活動、

町田市立中学校 学籍、生活指導、保健衛生

対象となる個人の範囲

①対策委員会委員
②児童、生徒、卒業生及びそれらの保護者

◆ 他機関等からの収集 (本人等以外収集 )

機 関 名 等 業務の名称又は収集内容

大学 委員の推薦

本人等への明示の方法

文書

東京法務局 委員の推薦

民生委員児童委員協議会 委員の推薦

記録の保管方法

①文書、電子媒体

②キャビネット(書庫に保管

保管上の留意点

キャビネット、書庫に施錠

備 考

本人等以外からの収集の際の通知は省略

とします。

本人等メ外収集の根拠

□法令  □緊急 回公知  ■その他

委員の推薦をいただくため



(第 1号様式 2)

業務の名称 いじめ問題対策委員会 部 課 名  学校教育部 指導課

個

記

人

情

　

　

　

報

録

の

項

目

(1)基本的項 目 (2)思想・信条等に関する項 目

ワ

③
④
⑤
⑥
7

③
⑨

⑩
④
②

③
⑭
15

氏名

個人番号

住所

性男け

生年月 日

電話番号

本籍

国籍

世帯主 との続柄

親族関係

家庭環境等

出生

死亡

保護者 との関係

☆収集の目的

⑤
⑥
⑦
8

9

10

11

12

13

14

15

主義 。主張

支持政党

宗教

趣味・嗜好

作品・作文

意見

進路希望

☆収集の目的

(3)社会的地位等に関する項目 (4)成績・資格等に関する項 目

檬
④
⑤

⑥
⑦
③

⑨
10

11

12

13

14

15

職業・職歴

地位

学歴

各種団体加入

賞罰

進路

学籍

通室状況

学童保育クラブ名

☆収集の目的 ① 学業成績
2勤務成績

③ 各種試験成績

④
⑤
6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

各種資格

所見

☆収集の目的

⑤は、特に指導が必要
であ り学校 内や地域等

では対応 が困難 な児童

生徒 に関す る生活指導
上の校長としての所見。

(5)財産・収入に関す る項 目 (6)心身等に関する項 目

1

2

3

4

⑤
6

7

③

⑨
⑩
③

⑫
13

14

15

収入状況

財産状況

納税額等

取引状況

公的扶助の受給

各種貸付金

住居の間取り・図面

金融機関名
口座番号

示談の内容

生活上の課題

被災

☆収集の目的

①は、被災地から受け
入れた児童・生徒のみ
収集する。

③⑨は委員報酬支払い

のため収集

健康状況

病歴

障がいの状況

容姿 (写真・図版 )

行動・′
l生格

健診・検査

事故の状況 (けが)

不登校の状況

病名

医療機関名

日常生活の状況
2

3

4

5

☆収集の目的



(第 5号様式)

個 人 情 報

目 外利用 上外部提供登録票
部 課 名  庁田市立小学校

管理責任者  町田帝立小学校長

登録年月 日

業務の名称

教育活動

区 分   ■ 目的外利用   □ 外部提供

利用・焼供の期間
随時

名 称

学校教育部指導課
利用 。提供の方法  . _

① 閲 覧

② 文書による通知、複写
③ コンピュ■夕処理等 (業務システム)

4その他 :
業務の名称
いじめ問題対策委員会

利

用

「
提

供

先 管理責任者

学校教育部指導課長

利用・ 提供の条件
利用目的以外に利用しない

いじゅ問題対策委員会委員がそ町田市立小学校の児童によるいじめの実態を把握 し、■ じヽめに関する重大
に適切な対応をするため                                 ィ

利用・提供の目 叉は理由

利用 `提供の法令等の根拠
なし

利用 上提供に椋 る個人情報の項 目 12 24

25

主義・主張 14 26

15 27趣味

1 氏名

２

‐
　

３

４

５

６

７

８

９

意見 16 28

117 29

18 30

19 31

20 32

21 33

10 22 34

11 23 35

―
丁

学籍

目的外利用の際、本人等入の通知・同意は省略としますと
備 考



(第 6号様式)

個人情報コンピユータ処理等登録票 部 課 名 学校教育部指導課

管理責任者 学校教育部指導課
業務の名称:  ~

いじめ問題対策委員会
登録年月 日

システムの名称

町田市立小・中学校教育用インターネ ット

いじめ問題対策委員会委員が、当該システム内の情報を精査し、町田市立小学校の児童による当該システム

係するいじめの実態を把握し、いじめに関する重大事態に適切な対応をするため。           ヽ

コンピュニタ処理等の目的

コンピュ下夕処理等の条件
・操作端末は  ヽID・ パスワー ドにより操作者を限定すると
・スクリ▼ンセ‐バーを利用する。

24

13 25

14_ 26

15 27

16 '28

2 主義 。主張

3｀ 趣味・嗜好

4 意見

コンピュータ処理等をする

個人情報の項目

1 氏名

５

６

７

８

９

17 29

18, 30

19 31

20 32

21 33

10 22 34

11 23 35

学籍

備 考



(第 6号様式)

個人情報コンピュータ処理等登録票 部 課 名 町田市立小学校

管理責任者 町田市立小学校長
業務 の名称

教育活動

登録年月 日 2000.1.17

システ小の名称

町田市立小・ 中学校教育用インターネ ッ ト

コンピ互―夕処理等の 目的

の I

た め

ン し ン てたタブ レ

― ビス

コンピュータ処理等の条件

操作端末は、

・スクリーンセーバー
を限定す る。ID・ パスワー ドにより操

コンピュニタ処理等

をす る個人情報の項 目 12 24

1 氏 名 13 25

2  - 目 14 26

3 主義・主張 15 27

4 趣味芸砦装を舎を>。 監好  16 28

意  見５

６

７

８

９

17 29

作品・作文 18 30

学  籍 ■ 9 31

容姿 (写真 。図版 ) 20 32

21 33

10 22 34

1 1 23 35

備 考

民峯す容婆半妄尋蝉郵め―盛■季舟癖三井必幸票Sヰロ手がV時:謹実争ねフく
「
―茎套→お鞘心

=勇本ツこ及モパ朝寄護著つ→司慈鞘ミ熟

と紹わ嬌場 合キこ聯秘H吏=鼎芋嬌痣建鞘ミ等



(第 6号様式)

個人情報コンピュータ処理等登録票 部 課 名  町田市立中学校

管理責任者  町田市立中学校長
業務の名称

教育活動

登録 年 月 日 2000年 1月 17日

システムの名称

町田市立小・中学校叛育用イ ンターネ ッ ト

コンピュータ処理等の 目的

イ ンターの ICTン 上たタブ レ

― ビス

コンピュ下夕処理等の条件

操作端末は、

リーンセーバース

を限定す る。ID・ パスワー ドにより

コンピュータ処理等

をする個人情報の項 目 12 24

1 氏 名 13 25

2  勢 14 26

3

4

5

6

7

8

9

主義 。主張 15 27

趣味ヽ特狭を各暮>・ 嗜好  16 28

意  見 17 29

作品・作文 18 30

学  籍 19 31

容姿 (写真 。図版 ) 20 82

21 33

10 22 34

1 1 23 35

備 考

氏名ゃ第逹群寧菱尋引酔版■は■毛手井一非等 =で坤綱翌M名きき湘ラ‐ゞ捻おみめ本夢もまとヽイ呆護!著つ桐弾

千シ夢一鍔隻舛予眺鼎奏峯培導濫鮮柔佳コる‐要名講みる場姶業鄭翌瑚耕科井
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