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記入日 2０２６年１月１５日 

部署名   

     学校教育部指導課 

情報セキュリティ事故の概要（原因を必ず明記） 

町田市立中学校で夏休み明けに実施した第１学年の小テストの採点・返却業務において、回収した解答用紙を紛

失した。 

事故発生の原因として、①第１学年全学級分の解答用紙を１枚のクリアファイルに挟み、持ち運んでいたこと②採点

業務を終了後、学級ごとに袋等に入れず、鍵のある場所で保管していなかったことが考えられる 

 

 

再発防止策 

➀解答用紙を返却する際、必要な資料等を職員室から持ち運び、該当生徒に確実に手渡しをする。 

②解答用紙は、学級ごとの袋に入れ、鍵のあるロッカー等で保管する。 

③個人情報の取り扱いについて校内で研修を定期的に実施し、ルールの徹底を図る。 

 

 

 

再発防止策の実施状況 

事件発生後、上記記載の再発防止策について、12/18（木）の定例校長会、12/23（火）の定例副校長会、

において、事例を示しながら校長、副校長に注意喚起した。 

当該校において、再発防止策①～③に記載の対応を実行している旨確認している。 

 

今後の対応 

今後も引き続き、解答用紙や生徒の個人情報に関わる資料等を管理する際は、上記記載の再発防止策を行う。 

 

 

 

 


