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総合文書管理システムシステム名
総務部総務課　　11７２４・２１０４業務主管課
文書管理機能　収受・起案文書及び決裁の管理
グループウェア機能　庁内共有情報の管理

主な
業務内容

○収受文書情報　文書分類・簿冊名、収受文書件名、収受日、処理期限、
文書番号、保存期間、発信元文書の日付・文書番号・発信元、文書媒体
○起案文書情報　文書分類・簿冊名、文書件名、保存期間、決裁区分、
起案日、処理期限、文書番号、所属・起案者氏名、決裁方法、簿冊編さ
ん区分、施行方法、公印要・不要、文書閲覧区分、文書重要度、添付文
書、文書発送先、文書発信者名、事案承認者、事案決定権者
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介護保険システムシステム名
健康福祉部高齢者福祉課　　11７２１・３１１０業務主管課
介護保険被保険者の資格の異動に関すること。
介護保険料の賦課・徴収に関すること。
介護保険の要介護・要支援認定及び給付に関すること。
介護保険の統計に関すること。

主な
業務内容

氏名・性別・生年月日・被保険者番号・住所／住所、転出先住所、転
入元住所・親族関係／世帯構成員氏名、世帯主氏名、続柄、世帯主被
保険者番号、配偶者氏名、配偶者被保険者番号・国籍（外国人登録情
報）／外国人表示保険者番号・金融機関名／金融機関名、科目、金融
機関コード、支店名、支店コード・生保受給区分・口座番号／口座番
号、口座名義名、口座振替開始年月日、口座振替終了年月日・年金の
受給／年金証記号番号、年金種別、年金支払者名・納税額等／所得区
分、延滞金額、延滞金告知書発行年月日、延滞金収納年月日、延滞金
収納予定年月日、延滞金免除期間、仮徴収変更依頼年月日、仮徴収変
更額、仮徴収変更事由、仮徴収変更年月日、過誤納対象年月、過誤納
額還付通知年月日、過誤納額充当処理年月日、過誤納額充当対象年
月、過誤納額処理決定年月日、過誤納対象月額、確定保険料、還付加
算金額、還付金額、還付済年月日、還付対象年月、期割保険料、減免
期間開始（終了）年月日、減免区分、減免区分決定年月日、減免事
由、減免申請年月日、更正・取消事由、更正金額、指定期限変更年月
日、時効対象納期、時効対象保険料額、収納月額、収納済額取消事
由、収納済額取消処理年月日、収納消込額処理年月日、対象月別収納
年月日、徴収開始年月日、徴収方法、徴収方法決定年月日、調定年月
日、特別徴収停止事由、特別徴収停止通知交付年月日、特別徴収停 �

◎項目

� 止年月日、特別徴収年月日、督促状交付年月日、督促対象納付
月、督促対象保険料額、督促対象保険料未納期間、年金受給資格変
更区分、納期限、納期別収納消込年月日、納期別未納額、納入、告
知交付年月日、納付期限変更年月日、不納欠損事由、不納欠損年月
日、変更後指定年月日、変更後納付期限年月日、保険料額算定年月
日、保険料減額率、保険料領収額、保険料領収年月日、再交付年月
日、本人通知交付年月日、変更年月日・加入介護保険（資格）／資
格取得（喪失）事由、資格取得処理年月日、資格取得（喪失）年月
日、資格喪失通知発行年月日、受給資格証明書発行年月日、住所地
特例適用解除年月日、住所地特例適用年月日、証回収年月日、証交
付申請年月日、適用除外解除事由、適用除外解除年月日、適用除外
事由、適用除外年月日、被保険者資格区分、被保険者証交付年月
日、被保険者証有効年限・加入介護保険（給付）／サービス区分、
サービス種類、サービス事業者毎の種類別計画額、一時差止額、一
時差止処理年月日、介護（予防）住宅改修費種類、介護（予防）福
祉用具名称、給付該当区分、給付該当年月、給付決定金額、給付対
象年月、給付率引き下げ開始（終了）年月日、給付率引き下げ処理
年月日、給付率引き下げ対象保険料未納期間、居宅介護（予防）サ
ービス計画作成事業者名、居宅介護（予防）サービス計画費、区分
別給付額、区分別計画額、区分別支払額、計画該当年月、計画作成
依頼事業者名、計画作成依頼届出年月日、計画作成依頼変更届出年
月日、計画届出年月日、計画変更届出年月日、決定通知交付年月
日、計画有効期間開始（終了）年月日、高額介護（予防）サービス
費申請年月日、作成者区分、指定サービス事業者名、指定サービス
事業者毎の種類別給付額、指定介護（予防）支援事業者名、支給
（不支給）決定年月日、支給該当年月、支給決定額、支給決定通知
年月日、支給決定年月日、支給限度額管理該当期間、支給申請該当
期間、支給方法変更開始（終了）年月日、支給方法変更事由、支給
方法変更種類、支給方法変更処理年月日、施設所在地、施設入所年
月日、種類別支払額、種類別給付額、種類別計画額、所得該当区
分、償還払い申請年月日、対象年月支給限度額管理該当期間、入所
施設種別、入所施設名、不支給事由、変更計画有効期間開始（終
了）年月日、保険料控除金額、保険料控除事由、保険料控除処理年
月日、保険料控除対象年月、利用者負担減額率、利用者負担減免開
始（終了）年月日、利用者負担減免区分、利用者負担減免申請事
由、利用者負担減免申請年月日、利用者負担処理決定年月日・加入
医療保険／老人保健受給者番号、医療保険者名、医療保険証番号、
医療保険加入年月日・病院名／かかりつけ医師名、医療機関名、医
療機関住所、電話番号・病名・病歴／傷病名、疾病区分・要介護認
定調査／一次判定状態区分、指定サービス種類変更事由、指定サー
ビス種類変更年月日、資格証明書交付年月日、審査会意見、申請代
行業者名、申請代理人名、前保険者番号、前保険者名、遅延通知年
月日、調査委託先名、調査委託年月日、認定結果通知交付年月日、
認定取消年月日、認定処理延期事由、認定処理予定年月日、認定申
請事由、認定申請日、認定年月日、判定結果受理年月日、非該当事
由、変更結果通知年月日、変更認定申請事由、変更認定申請年月
日、有効期間開始（終了）年月日、要介護（要支援）状態区分、要
介護（要支援）認定調査表、主治医意見書、概況調査

保　 育　 士 、　 保　 健　 師
受　　験　　資　　格募集人員職　　　　　種

１９８３（昭和５８）年４月２日以後に生まれた方で保育士の資格
を有し都道府県知事の登録を受けた方または２００７年春まで
に登録される見込みの方

若干名保 育 士

１９７１（昭和４６）年４月２日以後に生まれた方で保健師の資格
を有する方または２００７年春までに取得見込みの方若干名保 健 師

医　　　　　　療　　　　　　職
受　　験　　資　　格募集人員職　　　　　種

診療放射線技師の資格を取得
後、実務経験を有する方

１９７６（昭和５１）年４月２日以後
に生まれた方

１人診療放射線技師（イ）

診療放射線技師の資格を有す
る方または２００７年春までに取
得見込みの方

１人診療放射線技師（ロ）

臨床検査技師の資格を有する
方または２００７年春までに取得
見込みの方

１人臨 床 検 査 技 師

臨床工学技士の資格を有する
方または２００７年春までに取得
見込みの方

１人臨 床 工 学 技 士

看護師の資格を有する方また
は２００７年春までに取得見込み
の方

１９６６（昭和４１）年４月２日以後
に生まれた方１０人程度看　 護　 師

来 庁 受 付　１１月７日（火）、８日（水）
郵 送 受 付　１１月２日（木）まで　※消印有効
電 子 申 請　１１月２日（木）午後５時まで
１次選考日　１１月１９日（日）
採 用 予 定　２００７年４月１日以降

町田市職員募集
社　会　人　経　験　者　対　象

受　　験　　資　　格募集人員職　　　　　種
一級建築士の有資格者で構造
計算及び構造設計ができる方１９７０（昭和４５）年４月２日から

１９７８（昭和５３）年４月１日まで
に生まれた方で、学校卒業後
の民間企業等における職務経
験が５年以上ある方

若干名建 築 技 術 （イ）

一級建築士有資格者若干名建 築 技 術 （ロ）
若干名土 木 技 術
若干名機 械 技 術
若干名電 気 技 術

身　体　障　が　い　者　対　象
受　　験　　資　　格募集人員職　　　　　種

自力により通勤ができ、かつ介護者なしに職務の遂行が可能
な方で、次のすべての要件を満たす方
①身体障害者福祉法第１５条に定める身体障害者手帳の交付を
受けている方

②１９８０（昭和５５）年４月２日から１９８９（平成元）年４月１日
までに生まれた方

③通常の勤務時間（原則として週４０時間、１日８時間）に対
応できる方

若干名一 般 事 務
（Ⅲ類　高校卒程度）

１．全ての職種とも地方公務員法第１６条の欠格条項に該当する方は受験できません。２．試験は活字印刷文で行います。３．全職種とも募集要項をよくお読みの上お申し込み下さい。
　募集要項と申込書は市役所、各市民センターで配布しています。また町田市ホームページからもダウンロードできます。お問い合わせは、職員課（11７２２・３１１１内線２２４１・２２４２）へ。
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年末調整等説明会日程表
対象地域等会場・所在地時　間期　日

金井・金井町・野津田町・小野路町・大蔵町・鶴川・三
輪町・三輪緑山・能ヶ谷町・真光寺・真光寺町・薬師台
・広袴・広袴町

鶴川市民センター
（大蔵町１９８１－４）１３：３０　

～１６：００

１１月７日
（火）

相原町・小山町・小山ヶ丘・山崎町・忠生・根岸町・図師
町・上小山田町・下小山田町・矢部町・常盤町・小山田桜台

忠生市民センター
（忠生３－１４－２）

１１月８日
（水）

木曽町・森野・旭町・本町田・玉川学園・金森・鶴間・
小川・つくし野・南つくし野健康福祉会館

（原町田５－８－２１）

９：３０　
～１２：００１１月１５日

（水） 官公庁・中町・原町田・高ヶ坂・南大谷・東玉川学園・
成瀬台・南成瀬・成瀬・成瀬が丘

１３：３０　
～１６：００

※南地区については、今年度は健康福祉会館で実施します。

ココンンピピュューータタでで処処理理さされれてていいるる項項目目をを
公公表表ししまますす

　市では、市民サービスの向上と庁内事務の効率化を図るため、順次、コンピュータ
システムの開発・導入を進めています。
　コンピュータで処理されている項目の公表は、市の個人情報保護制度の趣旨を踏ま
え、どのような情報がコンピュータ処理されているかをお知らせするため、「町田市
コンピュータシステムの管理運営に関する規程」第３５条に基づき行っているものです。
　ここでは、２００５年度に稼動・更改した業務システムについてお知らせします。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　□問 情報システム課11７２４・４４３２


