
清掃・点検箇所

具体的内容項目

別紙15　清掃・点検・植栽維持管理業務の参考頻度

※現在の清掃・点検頻度を示しており、本施設及び敷地を美しく、かつ快適な環境に保つため、実際に行う清掃・点検頻度を増やしてもよい。

※不具合や著しい汚れやにおいがある場合は、随時行う。

毎日 週１回 週2回 月１回 学期１回 年２回 年１回

椅子・ドア・置物類

（個人のものは除

く）

エアコンフィルター・

窓ガラス・換気扇・

壁（天井・桟・巾木

ワックスがけ・額・

照明器具

職員室 流し・ゴミ箱類 床
窓ガラス・換気扇・

エアコンフィルター

校長室

机上・テーブル・洗面

台・茶道具・ゴミ箱

類

床・テレビ・棚・ソ

ファー

ゴミ容器・ワックス

がけ・照明器具

会議室・相談室 使用前には清掃する（月に１回は点検する）床・壁・棚・机・椅子・黒板 エアコンフィルター
照明器具・窓ガラス・換気

扇・ワックスがけ

事務室 エアコンフィルター
照明器具・窓ガラ

ス・換気扇

印刷室 ゴミ箱類 床・棚
照明器具・窓ガラス・換気

扇・ワックスがけ

エアコンフィルター
照明器具・窓ガラス・換

気扇・ワックスがけ

玄関 床 来賓用下駄箱 窓ガラス

更衣室
床・ゴミ箱類・洗面

台
ワックスがけ・傘立て・

壁・額（飾り物）・照明器

具

廊下 床 窓ガラス
ワックスがけ・照明

器具・壁・額

窓ガラス
ワックスがけ・照明

器具・壁

（

校

舎

内

）

管

理

棟

以

外

屋上
屋上・張り出し屋根

（６月・１月）

階段 床

（

校

舎

内

）

管

　

理

　

棟

トイレ

便器・床・壁・ド

ア・手洗い・ごみ類

（トイレットペーパー等補

充）

床清掃口

小便器尿石除去

ワックスがけ・窓ガ

ラス・換気扇

換気扇

廃棄物
管理棟・児童生徒用

集積所

流し

手洗い場（蛇口・パッキン・コ

マ等の交換、凍結防止対策含

む）

エアコンフィルター・

プロジェクターフィル

ター

窓ガラス・換気扇・

天井扇

廊下・階段・昇

降口
床 壁 窓ガラス

ワックスがけ・照明

器具・壁

各教室 床 壁

エアコンフィルター・

輻射パネル等

窓ガラス・ステージ

緞帳等

プール

プール開き以前の注水前までに、プール内及びプールサイド・トイレ等施設清掃

プール期間中に関しては、トイレ等施設は週１回清掃

プール終了後、水抜き等閉場確認

（

校

地

外

）

校地内落ち葉・

ごみ等の清掃

正門周辺・玄関・児

童の通るところ

正門周辺・玄関・児

童の通るところ以外

体育館 床面メンテナンス

校地に接する歩

道等の落ち葉や

ごみ等の清掃

落ち葉の時期は毎日

清掃
落ち葉時期以外

除草
正門周辺・玄関・児童生徒の歩行部分は丁寧に行う。

夏季休業時除く時期は草丈１５ｃｍは超えないようにする。１１月から３月までは５ｃｍ以内とする。

5ｍ未満の

低木の剪定
花が咲くものは花芽を残すように、時期に合わせた樹木の手入れを行う。

側溝・溜枡・最

終桝
最終桝の点検

排水に支障がないよ

う側溝・及び溜枡を

清掃


