
更新日

　　　　　設備係：042-724-1152～1153

　　　　　計画係：042-724-1293

2026年4月1日

　町田市代表電話：042-722-3111

　　　営繕第一係：042-724-1131

　　　営繕第二係：042-724-1132

　　　学校施設係：042-724-1269



＜各種提出書類共通入力シート＞

件 名

契 約 番 号 第 号

受 託 者 住 所

受 託 者 社 名

受 託 者 役 職

受 託 者 氏 名

契 約 確 定 日 2024 年 1 月 1 日 ←電子契約の場合は双方の電子署名が完了した日を入力してください。

履行 開始 日 ( 着手 年月 日 ) 2024 年 1 月 1 日 ←契約書記載の業務の開始日を入力してください。

履 行 期 限 2024 年 1 月 1 日

変 更 後 履 行 期 限 2024 年 12 月 31 日

履 行 場 所 ←町田市内の物件は”町田市”から記載してください。

契 約 金 額 （ 税 込 ） ←当初契約金額(単位：円）を入力してください。

変 更 後 契 約 金 額 （ 税 込 ） ←契約変更の度に書き替えてください。

前払金受領額（税込総額） ←前払金・中間前払金の総額を入力してください。

部 分 払 受 領 額 ←しゅん功までに部分払いがあれば記載してください。（前払金は含みません）

工 事 3

修 繕 選択

業 務 委 託

委 託 種 別 ←リストから選択してください。

ふりがな

氏名
業 務 責 任 者

　　　手書きにする場合は空欄にしてください。

¥0

町田　太郎

町田市森野二丁目2番22号

¥1,234,567,890

¥1,357,901,357

¥123,456,789

まちだ　いちろう

町田　一郎

設 計 業 務 委 託

町田市○○工事●●業務委託

町田市森野○○-○○

㈱営繕設計事務所

2024999999

代表取締役　社長



必要 状況により必要

2026年4月1日

設計 監理 地盤 測量

1 1 1 1 ○ 契約時

1 1 1 1 ○ 〃

1 1 ○ 随時

1 1 1 1 ○ 契約時

1 1 1 1 － 〃
経歴書に添付してください（経歴書の資格欄に資格
等を記入する場合は、その資格認証の写しも添
付）

1 1 1 1 － 随時

1 1 1 1 ○ 〃

1 1 1 ○ 〃

1 1 1 1 ○ 〃

1 ○ 〃

1 ○ 月初め

1 ○ 〃

1 ○ 〃

1 1 ○ 随時

1 1 1 1 ○ 〃

車検証の写し添付してください。
ガソリン車のみ使用でも必要になります。
（様式内に“ガソリン車”選択する箇所がありま
す。）

1 1 1 1 ○ 完了時

1 1 1 1 ○ 〃

1 1 1 1 ○ 〃

1 1 1 1 ○ 〃

1 1 1 1 ○ 〃
インボイス制度に対応した様式で提出する場合
は、こちらを使用してください。

請求書

月間業務予定報告書

工事監理業務日報

業務責任者通知書

着
手
時

各業務委託仕様書で定める書類

技術者及び協力会社届

経歴書

各種技術者等資格者証(写）　　

着手届

 業務委託 受託者提出書類様式集

書　　　　類　　　　名
業務内容

備　　　考
様式

(Excel)
提出時期

◎ 上記書類の提出先は原則営繕課です。

町田市財務部営繕課

完
了
時

環境配慮チェックシート

検査願

適格請求書

工程表（参考）

完了届

施
工
時

協議・報告・提案書

検査・立会い報告書

承諾申請書

使用車報告書（ディーゼル車）

監理業務工程表

月間業務実施内容報告書

別表２
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年 月 日

　

住所
氏名

下記のとおり着手しますのでお届けします。

第 号

年 月 日 年 月 日

￥

町田市森野○○-○○

町田市○○工事●●業務委託

様

㈱営繕設計事務所

12

代表取締役　社長　町田　太郎

202412024 履 行 期 限

履 行 場 所

履 行 開 始 日

係長係

件 名

契 約 金 額 1,234,567,890

町田市森野二丁目2番22号

31

工 事

修 繕

業 務 委 託

町田市長　稲垣　康治

契 約 番 号 2024999999

着　　手　　届

氏名：

課長 部　　長
主　　管主     管    課

監　督　員　職　氏　名

氏名： 電話番号:

2024

受託者

11

1

□対面　□電話　□オンライン

※　受託者氏名欄に記名の上、押印とするが、押印を省略する場合には以下を記載してください。

　〔本書類を発行することができる権限を有する者〕

（監督員使用欄）　押印省略時の
本人確認日、確認方法及び確認者

（確認者氏名）

　 役職：

　 所属：

電話番号:

年　　月　　日

役職：

　〔事務担当者〕

記入不要

契約書と同一の住所及び氏名を記入してください

住所及び氏名は判(ゴム印)でも構いません

↑契約書に記載の日付をを記入してください

↑入力用シートにて選択してください

↓通常は履行開始日（西暦）を記入してください
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年 月 日

（監督員使用欄）　押印省略時の
本人確認日、確認方法及び確認者

年　　月　　日 □対面 □電話 □オンライン
（確認者氏名）

　〔事務担当者〕

　 所属： 役職： 氏名： 電話番号:

※　受託者氏名欄に記名の上、押印とするが、押印を省略する場合には以下を記載してください。

　〔本書類を発行することができる権限を有する者〕

　 役職： 氏名： 電話番号:

※注　本委託にあたり業務責任者等に資格者証が必要な場合は、資格者証の写しを添付してください。

設計担当部

係 係 長 課 長 部 長

受 託 者
住 所 町田市森野○○-○○

氏 名 ㈱営繕設計事務所

代表取締役　社長　町田　太郎

  業務責任者を下記のとおり定めたので、別紙経歴書を添えて通知します。

件 名 町田市○○工事●●業務委託

履 行 場 所

契 約 金 額 ¥1,234,567,890 契 約 番 号 2024999999

　　町田市長　稲垣　康治　様

業 務 責 任 者 通 知 書

1 月

町田市森野二丁目2番22号

1 1 日

業務責任者氏名

ふりがな まちだ　いちろう

有資格交付番号
町田　一郎

日 履 行 期 限 2024 年 1 月履 行 開 始 日 2024 年

記入不要

↓通常は履行開始日（西暦）を記入してください

↑資格番号を記入してください

↓着手届に倣う

↓着手届に倣う

↑業務責任者氏名を記入してください
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　　町田市長　稲垣　康治　様

 住所
受託者

　　

     件 名　：

（ふりがな）

主 任 技 術 者 名 簿　（　設 計 委 託　・　監 理 業 務　）　※（　）内はどちらかに○をつけてください。

業務分類

（ふりがな）

（ふりがな）

（ふりがな）

（ふりがな）

（ふりがな）

（ふりがな）

協 力 会 社　（　設 計 委 託　・　監 理 業 務　）　※（　）内はどちらかに○をつけてください。

（ふりがな）

（ふりがな）

（ふりがな）

（ふりがな）

技　術　者　及　び　協　力　会　社　届

業 務 責 任 者 氏 名

担　当　者　名 所　属　会　社　名 電　話　番　号

総　　括

意　　匠

構　　造

町田市森野○○-○○

代表取締役　社長　町田　太郎

構　　造

積　　算

業務分類 担　当　者　名 所　属　会　社　名 所　在　地 電　話　番　号

 氏名
㈱営繕設計事務所

　　 　年　 　月 　　日

下記業務の技術者及び協力会社 を定めたので経歴書添付の上届け出ます。

町田市○○工事●●業務委託

機械設備

電気設備

電気設備

積　　算

機械設備

町田　一郎

まちだ　いちろう

↓通常は履行開始日（西暦）を記入してください

←着手届に倣う

↓着手届に倣う

↓該当項目に丸をつけてください

←業務責任者名を記入してください

↓該当項目に丸をつけてください

↑協力事務所がある場合は、各担当者を記入してください

↑各担当者を記入してください



１．

２．

３．

年 月 日

町田　一郎

1995年3月　営繕高等学校　卒業

1995年4月　営繕大学○○学部○○学科　入学

2000年3月　営繕大学○○学部○○学科　卒業

（工事経歴を含む）職　　歴

学　　歴

氏　　　　名

資　　格

町田　一郎氏　　　名

11

（特に仕様書で定められたもの）

2024

3

上 記 の と お り 相 違 あ り ま せ ん 。

経　　　歴　　　書

2000年4月　株式会社営繕プランニング　入社

2001年10月　〇〇高校給水設備改修工事

～

現在の会社に入社した年月から記入
してください。

資格名・取得日・免許証番号
を記入してください。
資格を証明する書類（免許証
等）の両面コピーを添付してく
ださい。
受注した工事に必要のない資
格は記入不要です。

↓ 原則として、業務開始日と同日びしてください

上記経歴を持つ方本人の氏名です。

※原則として最終学歴を記入してください。

年月日は全て西暦で記入してください
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年 月 日

住　所
受託者

氏　名

業務責任者氏名 町田　一郎

報 告 書

町田市森野○○-○○

㈱営繕設計事務所
代表取締役　社長　町田　太郎

係 係 長 課 長

設計担当課

）

総 括 監 督 員　　様

（No.

下記の委託について 設計業務委託仕様書 に基づき 報告 します。

文 書 番 号
（工事番号）

2024999999

町田市○○工事●●業務委託

文 書 番 号
（契約番号）

件 名

報告 内容

記入不要

↓着手届に倣う

↑業務責任者名を記入してください

↓協議・報告・提案内容をを記入してください

記入不要

↑リストから選択してください。
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立会い

年 月 日

住　所
受託者

氏　名

設計担当課

文 書 番 号
（工事番号）

係 係 長 課 長

立 会 い 報 告 書 （No. ）

総 括 監 督 員　　様

町田市森野○○-○○

㈱営繕設計事務所
代表取締役　社長　町田　太郎

業務責任者氏名 町田　一郎

下記の委託について 設計業務委託仕様書 に基づき 報告 します。

立会い 内容

2024999999

町田市○○工事●●業務委託

文 書 番 号
（契約番号）

件 名

記入不要

↓着手届に倣う

↑業務責任者名を記入してください

↓検査・立会い内容をを記入してください

記入不要

↑リストから選択してください。
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年 月 日

住　所
受託者

氏　名

年 月 日

課 長

設計担当課

文 書 番 号
（工事番号）

係 係 長

承諾申請書○○業務実施計画書

下記の委託について、別添 （ ○○業務実施計画書 ） の承諾を申請します。

総 括 監 督 員　　様

町田市森野○○-○○

㈱営繕設計事務所

（ ）

上記の件について承諾します。

履 行 開 始 日 日

受託者　様

契 約 金 額 1,357,901,357

代表取締役　社長　町田　太郎

業務責任者氏名 町田　一郎

2024999999

町田市○○工事●●業務委託

文 書 番 号
（契約番号）

件 名

委 託 場 所 町田市森野二丁目2番22号

氏名　　総括監督員

￥

2024 年 1 月 1

記入不要

↓着手届に倣う

↑業務責任者名を記入してください

記入不要



総 括

意 匠

電 気 設 備

機 械 設 備

構 造

配置予定期間

配 置 予 定 数

配置予定期間

配 置 予 定 数

1.5

1

2

1

2

配置予定期間

配 置 予 定 数

配置予定期間

配 置 予 定 数

配置予定期間

配 置 予 定 数

4/15

4/15

6 6 34 4 4 4 5 5 6

４月 ３月２月１月１２月１１月

1 1 1.5 2 2 2 4

4 21 1 1.5 2 2 2 5 5 5

備　考　　１　監理業務技術者ごとに配置予定期間を線表で表示し、開始日及び完了日を当該線上に記入してください。
　　　　　２　各技術者の配置にあたっては、受注者等から提出される工事の実施工程表（参考添付）を十分検討の上行ってください。

4/15

延 べ 工 事
監理要員数

20人・日

30人・日

31.5人・日

15.5人・日

55人・日

１０月９月８月７月６月５月

4 6 4 1.5

3/15

2 11.5 1.5 1.5 2 2 2 1.5 1.5 1.5

3/15

4/20 11/30

6

2 222 2 2 2

4/15

3/15

監理業務工程表

3/15

監理業務技術者

月



その他の業務、留意事項 ・消防中間検査立会(○/○○)

工事監理業務完了手続き 特になし

月間業務実施内容報告書（　　月）

施工計画を調査・検討する
業務

・○○工事施工計画書確認
・○○試験計画書

工事の確認及び報告等
・○階：〇〇工事
・□階：□□工事

施工図の調査・検討
・○○施工図確認
・第○回設計変更図確認

模型、材料及び仕上見本の
調査・検討

・○○材　数量、仕様確認
・□□材　協議

電気設備及び機械設備の機
械器具の調査・検討

・○○機器　機能確認(工場検査)
・○○機器仕様検討

工事監理業務の項目 実 施 内 容

設計意図を受託者等に正確
に伝えるための業務

・第○回定例会議、第○回分科会(○/○○)
・第○回定例会議、第○回分科会(○/○○)



月間業務予定報告書（○月）

工事監理業務の項目 実 施 内 容

設計意図を受託者等に正確
に伝えるための業務

・第○回定例会議、第○回分科会予定(○/○○)
・第○回定例会議、第○回分科会予定(○/○○)

施工図の調査・検討 ・○○施工図確認

模型、材料及び仕上見本の
調査・検討

・○○材　仕様確認
・□□材　数量確認

電気設備及び機械設備の機
械器具の調査・検討

・照明器具
・弱電機器仕様

その他の業務、留意事項 ・第○回設計変更図契約変更

施工計画を調査・検討する
業務

・○○工事施工計画書確認
・○○試験計画書

工事の確認及び報告等
・○階：〇〇工事
・□階：□□工事

工事監理業務完了手続き 特になし
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6 6

月 月

3 24

日 日

6

月 月

10

日 日

6

月 月

17

日 日

（月）

（月） （　　）

職種 [建築]　　　氏名　〇〇　〇〇

工事監理業務日報

（月） （　　）

件 名 町田市○○工事●●業務委託 監理業務技術者

・第○回定例会議、建築分科会、質疑回答確認
・○○材受入立会
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　1.0人工

・第○回定例会議、建築分科会、質疑回答確認
・○○施工状況確認
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　1.0人工

・第○回定例会議、建築分科会、質疑回答確認
・消防中間検査立会
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　1.0人工

・第○回定例会議、建築分科会、質疑回答確認
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　1.0人工

（月）
↑人工数を記入して下さい



環境配慮チェックシート（2024.4町田市版） 1/2

㎡ ㎡

契約日 完了日

契約日 完了日

契約日 完了日

㎡

地下： 0 階　／ 地上： 3    階

㎡ m3

m3/日

m3/日

m3/日

計画 ㎡ ≧基準 ㎡

計画 ㎡ ≧基準 ㎡

計画 m ≧基準 m

用途：

0.6 - -

490.0 MＪ/㎡ GJ MＪ/㎡

700.0 MＪ/㎡ GJ MＪ/㎡

0.37 - 1.43 - 0.37 -

550.00 MＪ/㎡ 50.00 MＪ/㎡ 130.00 MＪ/㎡

1,500.00 MＪ/㎡ 35.00 MＪ/㎡ 360.00 MＪ/㎡

0.78 - 1.00 -

35.00 MＪ/㎡ 40.00 MＪ/㎡ 20.00 MＪ/㎡

45.00 MＪ/㎡ 40.00 MＪ/㎡

15.0 kg/年㎡ ＢＥＥ値 1.3 ランク B+

用途：

段階 3 62.0 % 25.0 %

段階 3 概要： 10.0 kW

段階 3 60.0 % 11.0 %

割合： 2.4 %

件名 ○○工事監理業務

種別 　　　　　　　　　／　　　　　　　　　　／　　　　　　　　　 作成日 2024年12月14日

受託者 株式会社　○○設計 設計（監理）契約日 2024年4月1日

記載者 ○○　○○ 連絡先 042-000-0000 設計（監理）完了日 2024年12月31日

場所 町田市森野二丁目2番22号 設計（監理）検査日 2024年12月31日 （　　　　　　）

敷地面積 4,000.00 建築面積 2,000.00

業務履歴
（件名）

○○基本設計業務 2022年4月1日 2022年12月28日

○○実施設計業務 2023年4月1日 2023年12月28日

延床面積 5,000.00 耐震対策 免震構造

建物構造 （SRC、RC、S　等を記入）

施設名称 ○○庁舎 施設竣工日 2024年11月15日 （　　　　　　）

建物用途 （事務所、学校　等を記入） 施設稼動日 2024年12月13日 （　　　　　　）

雨水流出抑制計画書の届出

概
要

雨水利用

工業用水利用
計画利用水量 10.00

雑用水用途 （　　　　　　　　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　　　　　　　　）

循環水（中水）利用
計画利用水量 10.00

雑用水用途 （　　　　　　　　　　　　　　　　）

集水面積 1,000 貯留槽容量 300

計画利用水量 60.00

雑用水用途

その他・補足事項等 総使用水量600㎥/日

地上部の緑化面積 298.3 147.3

建築物上の緑化 建築物上の緑化面積 367.5 320.0

接道部緑化 接道部緑化長さ 61.9 44.8

①
雨
水
浸
透
・
雑
用
水
利
用

届
出

雑用水利用・雨水浸透計画書の届出

町田市公共施設脱炭素化推進ｶﾞｲﾄﾞﾗｲﾝの適用

省エネ法措置の届出 【有の場合は、写し（データ）を添付する。】 事務所

概
要

緑化植物の種類、規模等 ○○○○（□□㎡）

その他・補足事項等 エコウォールを設置し、登はん植物（○○）による壁面緑化を行う。

③省エネルギー性能

②
緑
化

届
出

緑化計画書の届出

地上部の緑化

基準一次エネルギー消費量： 9,900.0 1,980.00

BEI/AC BEI/V BEI/L（
年
間

）

省
エ
ネ
性
能
値

　　　PAL*　　　（旧）PAL　削減率 BEI 0.40

年間熱負荷係数（設計）： 設計一次エネルギー消費量： 3,925.0 785.00

年間熱負荷係数（基準）：

BEI/HW BEI/EV 効率化設備

給湯消費E（設計）： 昇降機消費E（設計）： 創エネルギー量（設計）：

空調消費E（設計）： 換気消費E（設計）： 照明消費E（設計）：

空調消費E（基準）： 換気消費E（基準）： 照明消費E（基準）：

ＣＡＳＢＥＥの利用 CO2排出量

東京都建築物環境計画書の届出 　【有の場合は、写し（データ）を添付する。】

給湯消費E（基準）： 昇降機消費E（基準）： 太陽光発電設備、コージェネレーション設備

ZEBの導入検討 ZEBの段階（見込み） ZEB Ready

⇔段階3基準

再生可能エネルギーの利用の割合 ⇔再生可能エネルギー年間発電電力量／年間電力消費量

その他・
補足事項等

事務所等

環
境
性
能

建築物の熱負荷の低減 　　　PAL*　　　（旧）PAL　削減率 ⇔段階3基準

再生可能エネルギー利用 太陽光発電設備20kW ⇔段階3基準

省エネルギーシステム ERR

基本設計

無

予定

有/

実施設計 監理業務

予定

予定

無有/

無有/

無有/

無有/

無有/

無有/

有/

無有/

無有/

無有/

無有/

その他植栽便所洗浄水

その他植栽便所洗浄水

その他植栽便所洗浄水

有/ 無
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段階 -

段階 3

厚さ： 100 mm

厚さ： 50 mm

厚さ： 30 mm

㎡

h/日

350.0 ・ 1.21 350.0 ・ 5.99 3.8 ・ 5.14 ・

ｋW

種類：

ｋＷ

ｍ3

L/回

L/回

注 1 本チェックシートは、省エネ法措置の届出等の対象となる施設単位毎に作成して下さい。（届出なしの場合も該当する項目を記載。）

2 チェックボックス（”□”）へのチェック及び着色項目についての内容入力を行って下さい。

3 改修設計及び改修工事の場合、既存建物に関する事項は、記入しないで下さい。

⑤
資
源

環境物品等（特別品目）チェックリストの作成

環境物品等（特定調達品目）チェックリストの作成

概要： 氷蓄熱[躯体蓄熱槽、容量：300m3]

地域冷暖房の利用
（環境計画書制度：地域に
おける省エネルギー）

概要： エネルギー仕様：蒸気圧力・流量  冷水温度・流量

④
エ
ネ
ル
ギ
ー

シ
ス
テ
ム

再生可能エネルギー
[仕様・適用範囲等]
（例：太陽光、太陽熱、自然
換気ｼｽﾃﾑ、ｸｰﾙﾋｰﾄﾋﾟｯﾄ、
地中熱利用、ﾊﾞｲｵﾏｽ）

概要：

太陽光発電設備[出力20kW、系統連係装置、蓄電池なし]
太陽熱利用設備[給湯予熱、真空ガラス管形集熱器 228台、410㎡]
自然換気システム[換気ｴﾘｱ○階執務室△㎡、階段室上部より排気、逆流防止窓、
風雨ｾﾝｻ制御]

排熱回収
（例：コージェネレーション、
燃料電池）

概要：
コージェネレーション[ガスエンジン 500kW  3基 給湯予熱]
リン酸型燃料電池[200kW  400V  都市ガス]

電力ピーク対策

建設資材（再生材）利用促進 リサイクル計画書の作成

最適運用のための計量及
びエネルギー管理システム
（環境計画書制度：効率的
な運用の仕組み）

概要：
デマンド監視装置の導入
中央監視装置及びBEMSの導入

エコマテリアル（環境に優し
い素材）の使用

環境物品等（調達推進品目）チェックリストの作成

建物配置 概要[適用箇所]： 冬季の日射利用、夏期の日射遮断及び自然通風を有効利用した配置、中庭型南北面居室配置方位

日射遮蔽 概要[適用箇所]： 庇[全周]、バルコニー、ブラインド⑥
建
築

工
夫

建
物
の

自然採光 概要[適用箇所]： トップライト、昼光連動制御

自然通風 概要[適用箇所]： 自然換気システム（④ｴﾈﾙｷﾞｰｼｽﾃﾑに記載）

断熱材種類： ロックウール

窓ガラス ガラス種類： 複層ガラス（Low-E）

断
熱
対
策

屋根 断熱材種類： 押出法ポリスチレンフォーム3種b

外壁 断熱材種類： 吹付け硬質ウレタンフォームA種1

床

能力（[kW] ・ [COP]）

台数 2 1 10

ｋW／ｈ㎡（空調面積）

空調方式[制御方式]
単一ダクト方式[台数制御、インバータ運転、外気温度対応型室温設定制御]、個別空調
（EHPﾋﾞﾙﾏﾙﾁ）方式

熱源機器（代表的なもの）      ※注  ビルマルチ型エアコンは、室外機ユニットごとに室内機の台数を記入

種類 蒸気吸収式冷凍機 ターボ冷凍機 EHP（ビルマル）

空調時間 10.0 暖房負荷 0.2

冷媒 水 R134a R407C

⑧
電
気
設
備

契約電力 200

変圧器設備[容量、効
率、基準達成率、台数]

⑦
空
気
調
和
設
備

空調面積 3,500 冷房負荷 0.25 ｋW／ｈ㎡（空調面積）

三相200V変圧器[300kVA、エネルギー消費効率592W、基準達成率166%×2台]

非常用発電設備 （　　　　　　　　　　　）

発電電力 1,500 概要： （500kW×3台）

高効率型照明器具[主な適
用箇所、照明制御]

LED照明[居室、昼光連動制御、照度制御、集中管理制御]、LED照明[共用部、人感制
御]、その他（　　　　　　　　　　）

⑨
衛
生
設
備

給水方式 加圧給水ポンプ 受水槽容量 50.0

給湯方式[給湯能力、台
数]

（中央式）ガスボイラ[○t、○台]　（　／（局所式）ガス湯沸器[○号、○台]　）

消火設備ガス種類 イナージェンガス（設置個所数：1）

節水衛生器具の導入

自動水栓の採用（洗面用、手洗用）

自動洗浄小便器　洗浄水量4L/回以下 洗浄水量 4

洋風便器　洗浄水量6.5L/回以下

その他・補足事項 電力回生制御

洗浄水量 6.5

⑩
昇
降
機

方式

形式・台数 福祉対応型、11人乗り×3台

制御方式 ＶＶＶＦ（交流インバーター制御）

無有/

無有/

無有/

無有/

無有/

無有/

無有/

無有/

無有/

無有/

無有/

無有/

無有/

無有/

無有/

無有/

ｶﾞｽｴﾝｼﾞﾝﾃﾞｨｰｾﾞﾙｴﾝｼﾞﾝ その他無有/

マシンルームレス油圧式ロープ式

無有/

無有/

無有/

無有/

無有/

マシンルームレス油圧式ロープ式
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社   名

連絡先

※　該当するものを○で ①　非ディーゼル車
　　 囲んでください。 　　　ガソリン車、天然ガス車　等

②　規制対象外ディーゼル車

　　　1,2,4,6,8ナンバー車以外　※8ナンバー車で、乗用車タイプをベースにした物を含む

③　規制適合ディーゼル車

　　　車検証の｢型式｣欄の型式番号の頭文字が次の車両

　　　KR-、KS-、HZ-、HY-、PA-、PB-、PJ-、PK-等の新短期規制の型式

　　　ADG-、BDG-、PDG-、PKG-等の新長期規制以降の型式（アルファベット3桁）

④　規制対象ディーゼル車（粒子状物質減少装置の装着車）

　　　車検証の｢型式｣欄の型式番号の頭文字が次の車両

　　　U-、W-、S-、P-、N-、K-、KA-、KB-、KC-

⑤　要確認対象ディーゼル車（メーカー（ディーラー）又は東京都環境局への要確認車両）

　　　KE-、KF-、KG-、KJ-、KK-、KL-

　　　HA-、HB-、HC-、HE-、HF-、HM-

　　　※確認結果より規制対象の場合は、粒子状物質減少装置の装着が必要です。

⑥　規制猶予ディーゼル車（規制対象車で、初度（新車）登録から7年を超えていない車両）

⑦　不適合ディーゼル車（規制対象車であるが、粒子状物質減少装置を未装着）

1　自動車検査証（車検証）<写>
2　粒子状物質減少装置装着証明書<写>

車両ナンバー

財務 部

年 月 日

担当部署

※　受託者と異なる場合に

町田市

車両使用日

課営繕

　　   いします。

使用車両

　　☆　使用車報告書について
　　１　町田市との契約により、町田市役所本庁舎や市の出先機関等への物品配送等の際、自動車で来られた
　　　方は、本報告書に必要事項を記入の上、使用車両の車検証の写、粒子状物質減少装置装着証明書の写
　 　 （装着車のみ）を添えて、契約部署の担当職員へ提出してください。

　　２　使用車両を確認させていただく場合がありますので、その場合は、立会い等にご協力をよろしくお願

使　用　車　報　告　書
―　ディーゼル車規制適合車による配送　―

提出日　　　　　　　年　　　月　　　日

契約件名 町田市○○工事●●業務委託

㈱営繕設計事務所

連絡先

社   名

Tel：

Tel：

受託者

使用者

～年 月 日

      記入してください

添 付 書 類

←車検証を確認の上

記載してください

→車検証を確認の

上該当箇所に○を

記入してください

←車検証を確認の上

記載してください

←該当車両を使用した年月日（西

暦）を記入してください

←所管部署を記入してください

↑通常は提出日（西暦）を記入してください

←添付必須です

←粒子状物質現象装を装着している

場合は添付が必要です

使用車両のナンバーが確認できる写真を添付してください
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年 月 日

住所

氏名

下記のとおり完了しましたのでお届けします。

第 号

年 月 日 年 月 日

年 月 日

　　

日

契 約 金 額

履 行 場 所

2024履 行 開 始 日

件 名

監 督 員
職 氏 名

受 付 年 月 日 月年 部　　長
主     管    課

係長 課長係
主　　管

工 事

修 繕

業 務 委 託

2024999999

完　　了　　届

受託者

様町田市長　　稲垣　康治

契 約 番 号

町田市森野○○-○○

㈱営繕設計事務所

完 了 年 月 日

1 1 2024 12 31

代表取締役　社長　町田　太郎

履 行 期 限

町田市○○工事●●業務委託

¥1,357,901,357

町田市森野二丁目2番22号
↓工事完了日を記入してください

↓完了年月日と同日（西暦）を記入してください

↑入力用にて選択してください

↑変更契約後の金額を入力してください

↓着手届に倣う

記入不要



                                 工　　　　程　　　　表

（件　名）

住所
受託者

氏名
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31 10

20

20 30

20

2020
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10 31

31 20 31 10
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31 10 301010 20 30

2020 31 1010 20 30 20 3020 31 10

10

10

2010 31 3120 31

10

10 20 30 10

312031 10

10 20 31 10

30 10 20

20 31 10 2010

3131 10

20 30 10 20

20 31 20 2010 20 30 10 1010 20 30 10 20 20 31

監理報告書まとめ

10 20 30

31 10 20

20 31

2010 20 30 10 31

1010 2031 10 31

20

1020 30

20 30 10 20

10

10

10

20 31 10

3120 20 20

官公署検査立会

10 20 30

10

10 20

10 3120

20 31

10

3020 101020 31 20 3031 10

施工図・製作図
確認・承諾

10 20 30 2010 20 31 10

10 20 30

施工計画書
確認・承諾

30

1020

30

3010

20 31

2020 30

31

20 31 10

2020 1030

10

種　　　　　　別

工事期間
(定例会議・現場確認等)

10 20

2024年4月 5月

10 20 10

工　　程　　表 1/2

6月

30

31

31

31

31

31

15%

10

10

10

10

10

10

7月 8月

10 10 10 2020 31

代表取締役　社長　町田　太郎

㈱営繕設計事務所

町田市森野○○-○○

20 31 10 3120

31

20 31

20 3110

20

20 31 10

25% 35%

町田市○○工事●●業務委託

9月 10月 11月

55%45%

20

31 1020

31 2010

10

10

予

実

予

①1日1マス塗り潰ししてください。
②契約時には予定工程を表記した工程表を提出してく
ださい。
③完了時には実施工程を表記した工程表を提出してく
ださい。
④入力用データは1ヶ月30日として作成しておりますの
で月によって列を増減し記入してください。
例）7月：一列追加し31日、2月：2列削除し28日、または
1列削除し29日

⑤完了時に提出する工程表には、履行開始日と

完了日を明記してください。（完了日は完了届に

記載の完了日に揃えてください）

※完了時に提出する工程表は、完了日を

完了届に記載の完了日に揃えてください

複数枚ある場合は右のように記載してください→予定または実施を選択してください→

↑月毎に工事の出来高(％標記)を記入してください。

予定を青色、実施を赤色で表記してください

履行開始日：



                                 工　　　　程　　　　表

（件　名）

住所
受託者

氏名

2031 30 10 2020 31 10 2010
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20
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31

10
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31 10 20 30 10 202010 20 31

30

出　　　来　　　高

31 10 20 30 10 202028 10 20 3110 20 20 301031 10

75%
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3031 10
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監理報告書まとめ
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10 10 2010
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官公署検査立会

10 20
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28

30 10 2020 31 20 30

施工図・製作図
確認・承諾

10 20

31 10 20

20 31

31 1010

施工計画書
確認・承諾

10 20 2020 10

町田市○○工事●●業務委託

10 2028 3031 10 20

3月

30 10 2010 20 31 10 20 31

種　　　　　　別

工事期間
(定例会議・現場確認等)

10 20

工　　程　　表 2/2

10 20

10 20 31 10 28

85% 95% 100%

2028 10

28 10 20

31 10

28 10 20

28 10 20 31

31

28 10 20 31

31 10

20 31 10 20

20

31

31

20 31 10 20

10 20

10 20

31 10 20 31

㈱営繕設計事務所

町田市森野○○-○○

代表取締役　社長　町田　太郎

予

実

完了日：
※完了時に提出する工程表の完了日は、完

了届に記載した完了日に揃えてください

①1日1マス塗り潰ししてください。
②契約時には予定工程を表記した工程表を提出してく
ださい。
③完了時には実施工程を表記した工程表を提出してく
ださい。
④入力用データは1ヶ月30日として作成しておりますの
で月によって列を増減し記入してください。
例）7月：一列追加し31日、2月：2列削除し28日、または
1列削除し29日

⑤完了時に提出する工程表には、履行開始日と

完了日を明記してください。（完了日は完了届に

記載の完了日に揃えてください）

↑月毎に工事の出来高(％標記)を記入して下さい。

複数枚ある場合は右のように記載してください→予定または実施を選択してください→



3

年 月 日

住所

氏名

年 月 日 年 月 日

￥ ￥

￥

町田市森野二丁目2番22号

町田市長　　稲垣　康治

1,357,901,357

20241 履 行 期 限

受託者

311履 行 開 始 日

件 名

契 約 金 額

履 行 場 所

工 事

修 繕

業 務 委 託

検　　査　　願

㈱営繕設計事務所

様

主管部長年　　　　　月　　　　　日

町田市森野○○-○○

代表取締役　社長　町田　太郎

町田市○○工事●●業務委託

12

既 済 部 分 払 受 領 額

2024

（注）既済部分払受領額は前払金額を含まない。

主管課

検 査 種 別 出 来 高 金 額

監 督 員
職 氏 名

受付年月日 係 課長

検査回次 第 回

係長

↑日付（西暦）は監督員と相談してください
(中間検査・完了検査により日付が変わります。）

↑検査種別により内容を記入してください

前払いを除く、既済部分払
い金額を記入してください

↑入力用ｼｰﾄにて選択してください

↓変更契約後の金額を入力してください

記入不要

完了検査：（変更）契約金額を記入してください

中間検査：中間検査時点で出来高金額を受領した場合は出来高金額を

記入してください

検査願を提出した回数（累積）を入力してください

例） 中間第1回→中間第2回→完了第3回



（契約件名）

ただし、

代金として

※変更のない場合は記入しないでください

年 月 日

住所

請求者

氏名 印

事　務　担　当　者　： 電話番号：

押印を省略する場合には以下を記載してください。

3 4

億 千

請　求　金　額
44\ 1

¥1,234,567,890

¥1,234,444,568

町田市森野○○-○○

既 受 領 金 額

㈱営繕設計事務所

2 4 5 6 8

町田市○○工事●●業務委託

町 田 市 長 稲 垣 康 治 様

¥1,357,901,357

¥ 123,456,789

変 更 後 請 負 金 額

当 初 請 負 金 額

代表取締役　社長　町田　太郎

今 回 請 求 金 額

請　　求　　書

百十 円十百十 万千

←契約時の金額を記入してください

金額には「￥」マークが必要です

←変更契約後の金額を記入してください

金額には「￥」マークが必要です

←支払われた金額を記入してください

金額には「￥」マークが必要です

←今回の請求金額を記入してください

金額には「￥」マークが必要です

↑今回の請求金額を記入してください

金額には「￥」マークが必要です

記入不要

↓押印する場合は、記入不要です。



(うち取引に係る消費税及び地方消費税の額【10％】 )

（契約件名）

ただし、

代金として

(うち取引に係る消費税及び地方消費税の額【10％】 )

(うち取引に係る消費税及び地方消費税の額【10％】 )

※変更のない場合は記入しないでください

(うち取引に係る消費税及び地方消費税の額【10％】 )

(うち取引に係る消費税及び地方消費税の額【10％】 )

年 月 日

住所

請求者 登録番号

氏名 印

請　　求　　書

4 4
請　求　金　額

十 億 千 百 十 万 千

\ 1 2 3 4

百 十 円

町田市○○工事●●業務委託

当 初 請 負 金 額 ¥1,234,567,890

4 5 6 8

変 更 後 請 負 金 額 ¥1,357,901,357

既 受 領 金 額 ¥ 123,456,789

今 回 請 求 金 額 ¥1,234,444,568

町 田 市 長 稲 垣 康 治 様

押印を省略する場合には以下を記載してください。

町田市森野○○-○○

㈱営繕設計事務所

代表取締役　社長　町田　太郎

T1234567890123

事　務　担　当　者　： 電話番号：

¥112,233,445

¥123,445,578

¥11,223,344

¥112,222,233

¥112,222,233

記入不要

↓押印する場合は、記入不要です。

←登録番号を記入してくださ
い。

←契約時の金額を記入してください

金額には「￥」マークが必要です

←契約時の金額を記入してください

金額には「￥」マークが必要です

←契約時の金額を記入してください

金額には「￥」マークが必要です

←契約時の金額を記入してください

金額には「￥」マークが必要です

↑契約時の金額を記入してください

金額には「￥」マークが必要です


