
電子契約フロー（業務委託・物品・賃貸借・その他） 

発注者の事務 受注者の事務 

入札結果の通知 入札結果の受領 

電子契約を希望する場合、契約書受渡

の連絡時に電子契約希望と伝え、 

「電子契約利用申出書」を提出 
電子契約利用申出書を受領 

契約書を作成 

契約締結 

電子契約システム（クラウドサイン） 

契約書をクラウドサインに 

アップロード
契約書確認、承認【契約担当者】 

契約書確認、承認【契約締結権限者】 契約書最終確認、承認 

契約締結（タイムスタンプ） 

電子メー

ル

電子メール 

電子メール 

電子メール 

契約書をダウンロードして保管 


