
留意事項等

定款変更届
（様式１）

△

定款変更認可
申請書（様式１）

△

添付書類目録 ○

評 議 員 会 議 事 録
（写）

○

【確認事項】
・代表者名で原本証明をしているか。
・定足数を満たしているか。
（決議について特別の利害関係を有する評議員を除く評議員の過半
数）
・議事録記載事項（社会福祉法施行規則第２条の１５参照）を記載
しているか。
・定款変更の議案を記載しているか。
・定款変更の原因となった事項についての議案を記載しているか
（基本財産の処分等評議員会で議決すべき事項の場合）。

全評議員の同意の
意 思 表 示 の 書 面
（写）

△

評議員会の決議を省略した場合に必要
【確認事項】
・決議について特別の利害関係を有する評議員を除く評議員の全員
分があるか。

理 事 会 議 事 録
（写）

○

【確認事項】
・代表者名で原本証明をしているか。
・定足数を満たしているか。
（決議について特別の利害関係を有する理事を除く理事の過半数）
・議事録記載事項（社会福祉法施行規則第２条の１７参照）を記載
しているか。
・定款変更の原因となった事項についての議案を記載しているか。

必要書類

　事務所所在地の変更、基本財産の増加及び公告の方法の変更の場
合のみ定款変更届、それ以外は定款変更認可申請書が必要
【確認事項】
・法人所在地は、定款の事務所所在地と一致しているか。

定款変更にかかる必要書類について

Ａ４判又はＡ３判で、同じものを２部提出してください。

基本書類（他に事由ごとに必要な書類があります。）

※事由ごとの一覧にない事由の場合には、予めご相談ください。

○印…必要な書類、△印…該当する場合に必要な書類



留意事項等

全理事の同意の
意 思 表 示 の 書 面
（写）

△

理事会の決議を省略した場合に必要
【確認事項】
・決議について特別の利害関係を有する理事を除く理事の全員分が
あるか。

変更後の定款 ○
【確認事項】
・変更事項の記載方法は適切か。
・定款例及び法令に沿った記載か。

現行の定款 ○
【確認事項】
・所轄庁が認可した最新の定款と内容が一致しているか。

決算書 △

１  必要な場合
事業開始、基本財産の変更、所轄庁の変更、会計監査人の廃止

２  不要な場合
文言修正、事業廃止、機関（評議員、評議員会、理事、理事会、監
事、会計監査人）の変更（会計監査人の廃止を除く）、事務所所在
地の変更、公告の方法の変更

【確認事項】
・申請日において最新の決算書か。
・決算書を不備なく添付しているか。

その他所轄庁が
必要と認めた書類

△

※事由ごとの一覧にない事由の場合には、予めご相談ください。

○印…必要な書類、△印…該当する場合に必要な書類

必要書類

定款変更にかかる必要書類について

Ａ４判又はＡ３判で、同じものを２部提出してください。

基本書類（他に事由ごとに必要な書類があります。）


