
定款変更にかかる必要書類について

　Ａ４判又はＡ３判で、同じものを２部提出してください。

事由：事務所所在地の変更（下表の書類の他に基本書類が必要です。）

○印…必要な書類、△印…該当する場合に必要な書類

留意事項等

建物の図面
（案内図、配置図、
平面図）

○
【確認事項】
・該当する建物の図面を添付しているか。

不動産の貸与契約書
（写）

△
事務所所在地となる建物が貸与の場合に必要
【確認事項】
・契約内容、賃料等は適切か。

法人の履歴事項
全部証明書

△

他事業所への移転等、実質的な移動を伴う場合に必要
※原本の返却を希望する場合には、原本とコピー２部を提出して
ください。認可書と一緒に原本を返却します。原本の返却を希望
しない場合には、原本１部とコピー１部を提出してください。
【確認事項】
・申請日から３月以内に発行されたものが添付されているか。
・定款変更認可申請書又は定款変更認可届及び変更後の定款と整
合性が取れているか。
※定款表記は法人の履歴事項全部証明書の記載通りに行います。

住居番号決定通知書
（写）、
町名変更証明書
（写）等

△

住居表示の実施、町名変更等、実質的な移動を伴わず表記の変更
に留まる場合に必要
【確認事項】
・変更前と変更後の所在地が確認できるものが添付されている
か。
・定款変更認可申請書又は定款変更認可届及び変更後の定款と整
合性が取れているか。
※定款表記は住居番号決定通知書等の記載通りに行います。

必要書類
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