
1 グラファーのアカウントでログイン、もしくはアカウントを新規作成し、ログインする

2 利用規約を確認後、同意欄にチェックを入れる

3 申請者の情報を入力する

主任介護支援専門員　在籍状況報告　～報告の流れ～

メールアドレス欄には、ログインしているアカウントに

紐づいたメールアドレスが自動入力されます。

同意欄にチェック後

「申請に進む」を選択してください。

アカウント登録がなくても、メールアド

レス認証によりゲスト利用が可能ですが、

入力内容の一時保存や送信履歴の確認等、

一部機能が制限されます。

入力が終了したら、「一時保存して、

次へ進む」を選択してください。
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主任介護支援専門員　在籍状況報告　～報告の流れ～

4-1 報告内容を入力する【年度当初（４月１日時点）の報告の場合】

　　（１）事業所番号、所属圏域、管理者氏名を入力し、報告の種類「①」を選択

　　（２）主任介護支援専門員の在籍状況を選択

年度途中の変更の報告の場合は、

当マニュアルの３ページを確認し

てください。

在籍している場合は「追加する」を選択し、主任介護支援専門員情報に進んでください。

※在籍していない場合は「追加する」ボタンは表示されません。

「一時保存して次へ進む」を選択して報告内容の最終確認へ進んでください。
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主任介護支援専門員　在籍状況報告　～報告の流れ～

　　（３）主任介護支援専門員情報を入力（在籍している場合のみ）

4-2 報告内容を入力する【年度の途中で在籍状況に変更が生じた場合】

　　　（１）報告の種類「②」を選択し「追加する」を選択

「追加する」を選択すると

主任介護支援専門員の情報入力欄が

表示されます。

主任介護支援専門員が２人以上在籍する場合は、

「もう１件追加する」を選択すると、２人目の

情報を入力することができます。

入力が終了したら、「一時保存して、次へ進

む」を選択してください。

４月１日時点の報告後、年度の途中で在籍

状況に変更が生じた場合は、

報告の種類「②」を選択してください。

「追加する」を選択し、該当者の情報入

力へ進んでください。
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主任介護支援専門員　在籍状況報告　～報告の流れ～

　　（２）変更理由を選択し、該当の主任介護支援専門員情報を入力

5 報告内容を最終確認する

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～

変更理由を選択してください。

変更理由を選択後、該当の主任介

護支援専門員情報を入力してくだ

さい。

入力が終了したら、「一時保存して、

次へ進む」を選択してください。

修正がある場合は「編集」から

修正してください。

報告内容に問題がなければ、

「この内容で申請する」を選択してください。
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