
　　記 入 例
シート２の「連番」を記入してください。⇒

2012年度

新
規
廃
止

政
策 大分類 中分類 小分類 指標

単
位

2012
見込
数

稼働
時間
合計

割合 時間 割合 時間 割合 時間 割合 時間 割合 時間

廃止 課の統括 課の統括 1885 100 1885

政 △△改革推進事務 △△改革推進事務の統括 0

政 △△改革推進事務 △△プラン進捗管理 現状調査及び集計 調査回数 回 2 389 20 389

政 △△改革推進事務 △△プラン進捗管理 広報等での情報公開 掲載件数 件 10 134 10 134

廃止 政 △△改革推進事務 △△監理委員会の運営 委員会開催回数 回 0

新規 政 △△改革推進事務 △△プラン改定事務 庁内検討会開催回数 回 8 261 10 195 5 67

××資格管理事務 新規登録管理 登録者数 人 450 984 5 97 20 268 15 256 30 363

××資格管理事務 資格変更・喪失管理 変更・喪失件数 件 100 134 10 134

××給付金支給事務 給付金申請管理 対象者抽出・申請案内 申請案内送付件数 件 4200 371 15 201 10 171

××給付金支給事務 給付金申請管理 申請書の受付及び審査 申請書受付件数 件 3500 980 5 97 15 201 40 682

××給付金支給事務 給付金支給事務 給付金支給件数 件 3500 570 5 97 10 171 25 302

××療養費支払事務 請求受付・支払事務
請求受付件数
支払件数

件
1000
900 183 5 97 5 85

新規 ◎◎手当支給事務 給付金申請管理 申請書受付件数 件 650 352 10 171 15 181

新規 ◎◎手当支給事務 給付金支給事務 給付金支給件数 件 630 267 5 85 15 181

政 □□施設整備事務 用地取得事務 用地取得件数 件 2 389 20 389

政 □□施設整備事務 施設整備計画管理 庁内検討会の運営 検討会開催回数 回 6 164 5 97 5 67

政 □□施設整備事務 施設整備計画管理 計画策定 施設整備数 箇所 2 389 20 389

□□施設管理事務 管理業務委託等の管理 管理施設数 箇所 18 279 5 97 15 181

□□施設管理事務 修繕計画の管理
計画対象施設数
修繕件数

箇
所
件

8
60 67 5 67

□□施設管理事務 指定管理者事務 指定管理施設数 箇所 12 67 5 67

※※廃棄物の収集運搬
に関すること

※※廃棄物収集運搬
業務 家庭ごみ等の収集・運搬
収集世帯数（直営）
収集世帯数（委託）

世帯
53000
70000 0

▽▽の啓発に関すること ▽▽啓発事業 イベントの企画・実施 実施イベント数 回 1 219 10 134 5 85

合計 100 1885 100 1945 100 1339 100 1705 100 1209

◎◎手当の支給に関すること

□□施設の整備に関すること

事務と執行体制の確認シート　イメージ
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△△改革の推進に関すること

××の資格管理に関すること

××の給付に関すること

組織名

埼玉 一美

課等の事務分掌

課等の事務 事務量の指標 1885 1945 1339 1705
町田 大助 東京 一郎 千葉 一子 神奈川 三郎

一般事務 土木技術 一般事務 一般事務

1
再任用
（フルタ
イム）

臨時職員

課長 係長 主事 主任

3 4 5 6

○○課
一般常勤
職員

一般常勤
職員

一般常勤
職員

資料７
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