
町田市補助金等の交付に関する要綱 

第１ 趣旨 

この要綱は、別に定めがあるもののほか、補助金等の予算の執行に関する規則（昭

和４２年３月町田市規則第６号。以下「規則」という。）の施行に関し必要な事項

を定めるものとする。 

第２ 定義 

この要綱において使用する用語は、規則において使用する用語の例による。 

第３ 交付申請書 

規則第５条第１項の申請書は、町田市補助金等交付申請書（第１号様式）による。 

第４ 交付決定の通知 

１ 規則第８条第１項の規定による通知は、町田市補助金等交付決定通知書（第２

号様式）により行うものとする。 

２ 規則第８条第２項において準用する同条第１項の規定による通知は、町田市補

助金等不交付決定通知書（第３号様式）により行うものとする。 

第５ 申請の取下げの届 

補助金等の交付の決定を受けた者は、規則第９条第１項の規定により申請を取り

下げようとするときは、町田市補助金等交付申請取下げ届（第４号様式）を市長に

提出しなければならない。 

第６ 内容変更等の承認の申請 

１ 規則第１２条第１項の規定による申請は、町田市補助事業等内容変更・中止・

廃止承認申請書（第５号様式）に関係書類を添えて行うものとする。 

２ 規則第１２条第２項において準用する規則第８条第１項の規定による通知は、

町田市補助事業等内容変更・中止・廃止承認書（第６号様式）により行うものと

する。 

第７ 事故報告書 

規則第１３条の規定による報告は、町田市補助事業等事故報告書（第７号様式）



に関係書類を添えて行うものとする。 

第８ 実績報告書 

規則第１６条第１項（規則第１８条第２項において準用する場合を含む。）の実

績報告書は、町田市補助事業等実績報告書（第８号様式）による。 

第９ 交付額の確定の通知 

規則第１７条の規定による通知は、町田市補助金等交付額確定通知書（第９号様

式）により行うものとする。 

第１０ 交付の請求等 

１ 補助事業者等は、第９に規定する交付額の確定の通知を受けたとき、又は規則

第１６条第２項の規定により必要な書類を提出したときは、町田市補助金等交付

請求書（第１０号様式）を市長に提出しなければならない。ただし、補助金等の

交付の決定を受けた額の全額について既に交付されている場合は、この限りでな

い。 

２ 市長は、前項に規定する請求があったときは、速やかに補助金等を交付する。 

第１１ 概算払 

１ 補助事業者等は、町田市会計事務規則（平成１４年９月町田市規則第５１号）

第８２条第１項第３号の規定により概算払をすることとされた補助金等の交付

の決定を受けた場合において、当該補助金等の概算払を請求しようとするときは、

町田市補助金等概算払交付請求書（第１１号様式）を市長に提出しなければなら

ない。 

２ 補助事業者等は、概算払により補助金等の交付を受けた場合において、第９に

規定する交付額の確定の通知を受けたときは、町田市補助金等精算書（第１２号

様式）により精算しなければならない。 

第１２ 交付決定の取消しの通知 

規則第１９条第３項において準用する規則第８条第１項の規定による通知は、町

田市補助金等交付決定取消通知書（第１３号様式）により行うものとする。 



第１３ 補助金等の返還の請求 

１ 規則第２０条の規定による返還の請求は、町田市補助金等返還請求書（第１４

号様式）により行うものとする。 

２ 補助事業者等は、前項に規定する請求を受けたときは、同項に規定する請求書

に記載のある期限内に、当該請求に係る補助金等を市長に返還しなければならな

い。 

第１４ 財産処分の制限の期間 

規則第２５条ただし書に規定する耐用年数を勘案して別に定める期間は、減価償

却資産の耐用年数等に関する省令（昭和４０年大蔵省令第１５号）に定められてい

る耐用年数に相当する期間とする。 

第１５ 帳簿等の整理保管 

補助事業者等は、補助事業等に係る収入及び支出を明らかにした帳簿を備え、当

該帳簿及び証拠書類を補助事業等の完了した日の属する市の会計年度の終了後５

年間保存しておかなければならない。 

附 則 

この要綱は、２０１７年４月１日から施行する。 



第１号様式 

年  月  日 

町田市長       様 

申請者 

住所 

氏名 

 法人にあっては、主たる事務所 

の所在地、名称及び代表者氏名 

 

町田市補助金等交付申請書 

 

下記のとおり補助金等を交付していただきたく、補助金等の予算の執行に関する規

則第５条第１項の規定により、関係書類を添えて申請します。 

 

記 

１ 補助事業等の

目的及び内容 

 

２ 補助事業等の

経費の配分及び

経費の使用方法 

 

３ 補助事業等の

完了の予定期日

その他補助事業

等の遂行に関す

る計画 

 

４ 交付を受けよ

うとする補助金

等の額及びその

算出の基礎 

 

５ 添付書類  

 

 

６ その他  

 

 



第２号様式 

町  第  号 

年  月  日 

 

          様 

 

町田市長       印  

 

 

町田市補助金等交付決定通知書 

 

    年  月  日付けで申請のありました補助金等は、補助金等の予算の執

行に関する規則第６条第１項の規定により、下記のとおり交付することに決定しまし

たので通知します。 

 

記 

１ 補助事業等の内容 

 

 

２ 補助金等の交付決定額            円 

 

 

３ 交付の方法 

 

 

４ 補助の条件 

 

 

５ 申請の取下げ 

申請者は、この交付決定の内容又は上記４の条件に不服があるときは、申請の取

下げをすることができます。その場合は、町田市補助金等交付申請取下げ届（第４

号様式）を    年  月  日までに提出してください。 



第３号様式 

町  第  号 

年  月  日 

 

          様 

 

町田市長       印  

 

 

町田市補助金等不交付決定通知書 

 

    年  月  日付けで申請のありました補助金等は、下記のとおり交付し

ないことに決定しましたので、補助金等の予算の執行に関する規則第８条第２項の規

定により通知します。 

 

記 

 

１ 補助事業等の内容 

 

 

２ 補助金等の交付申請額            円 

 

 

３ 不交付決定の理由 



第４号様式 

年  月  日 

 

町田市長       様 

 

申請者 

住所 

氏名 

 法人にあっては、主たる事務所 

の所在地、名称及び代表者氏名 

 

 

町田市補助金等交付申請取下げ届 

 

    年  月  日付けで申請しました下記の補助金等は、補助金等の予算の

執行に関する規則第９条第１項の規定により、申請を取り下げます。 

 

記 

 

１ 補助事業等の内容 

 

 

 

２ 補助金等の交付申請額            円 



第５号様式 

年  月  日 

町田市長       様 

補助事業者等 

住所 

氏名 

 法人にあっては、主たる事務所 

の所在地、名称及び代表者氏名 

 

町田市補助事業等内容変更・中止・廃止承認申請書 

 

    年  月  日付け  町  第  号  により補助金等の交付決定

のありました補助事業等については、内容変更・中止・廃止をしたいので、補助金等

の予算の執行に関する規則第１２条第１項の規定により、下記のとおり関係書類を添

えて申請します。 

 

記 

１ 補助事業等の内容 

 

 

２ 内容変更・中止・廃止をする理由 

 

 

３ 変更の内容・中止する期間・廃止する期日等 

 

 

４ 内容変更・中止・廃止後の補助金等の額 

（１）変更後の補助金等の交付申請額 
 

円 

（２）補助金等の交付決定額 
 

円 

（３）補助金等の増減額 
 

円 

５ 添付書類 



第６号様式 

町  第  号 

年  月  日 

 

          様 

 

町田市長       印  

 

 

町田市補助事業等内容変更・中止・廃止承認書 

 

    年  月  日付けで内容変更・中止・廃止の承認申請のありました補助

事業等については、下記のとおり承認しましたので、補助金等の予算の執行に関する

規則第１２条第２項の規定により通知します。 

 

記 

 

１ 補助事業等の内容 

 

 

２ 承認の内容 

 

 

３ 承認後の補助金等の交付決定額          円 

 

 

４ 承認の条件 



第７号様式 

年  月  日 

町田市長       様 

補助事業者等 

住所 

氏名 

 法人にあっては、主たる事務所 

の所在地、名称及び代表者氏名 

 

町田市補助事業等事故報告書 

 

    年  月  日付け  町  第  号  により補助金等の交付決定 

                 予定の期間内に完了することができない 

のありました補助事業等については、                  ので、 

                 事業の遂行が困難になりました     

補助金等の予算の執行に関する規則第１３条の規定により、下記のとおり関係書類を

添えて報告します。 

 

記 

 

１ 補助事業等の内容 

 

 

２ 事故の内容 

 

 

３ 今後の遂行の見通し 

 

 

４ 添付書類 



第８号様式 

年  月  日 

町田市長       様 

補助事業者等 

住所 

氏名               印 

 法人にあっては、主たる事務所 

の所在地、名称及び代表者氏名 

 

町田市補助事業等実績報告書 

 

    年  月  日付け  町  第  号  により補助金等の交付決定

のありました補助事業等の実績について、補助金等の予算の執行に関する規則第１６

条第１項の規定により、下記のとおり関係書類を添えて報告します。 

 

記 

 

１ 補助事業等の内容 

 

 

 

２ 補助事業等の成果 

 

 

 

３ 添付書類 



第９号様式 

町  第  号 

年  月  日 

 

          様 

 

町田市長       印  

 

 

町田市補助金等交付額確定通知書 

 

    年  月  日付け  町  第  号  により交付決定しました補

助金等について、補助金等の予算の執行に関する規則第１７条の規定により、下記の

とおり交付額が確定しましたので通知します。 

 

記 

 

１ 補助事業等の内容 

 

 

 

２ 補助金等の交付確定額                    円 

 

 

 

３ 備考 



第１０号様式 

年  月  日 

 

町田市長       様 

 

補助事業者等 

住所 

氏名               印 

 法人にあっては、主たる事務所 

の所在地、名称及び代表者氏名 

 

町田市補助金等交付請求書 

 

    年  月  日付け  町  第  号  により交付額の確定・交付決

定がありました補助金等について、町田市補助金等の交付に関する要綱第１０第１項

の規定により、下記のとおり請求します。 

 

記 

 

１ 補助事業等の内容 

 

 

 

２ 補助金等の交付請求額                    円 

 

 

 

３ 補助金等の交付確定額・交付決定額              円 

 

 

 

４ 補助金等の受領済額                     円 



第１１号様式 

年  月  日 

 

町田市長       様 

 

補助事業者等 

住所 

氏名               印 

 法人にあっては、主たる事務所 

の所在地、名称及び代表者氏名 

 

町田市補助金等概算払交付請求書 

 

    年  月  日付け  町  第  号  により交付決定のありまし

た補助金等について、町田市補助金等の交付に関する要綱第１１第１項の規定により、

下記のとおり概算払を請求します。 

 

記 

 

１ 補助事業等の内容 

 

 

 

２ 補助金等の交付請求額                    円 

 

 

 

３ 補助金等の交付決定額                    円 



第１２号様式 

年  月  日 

 

町田市長       様 

 

補助事業者等 

住所 

氏名               印 

 法人にあっては、主たる事務所 

の所在地、名称及び代表者氏名 

 

町田市補助金等精算書 

 

    年  月  日付け  町  第  号  により交付額の確定があり

ました補助金等について、町田市補助金等の交付に関する要綱第１１第２項の規定に

より、下記のとおり精算します。 

 

記 

 

１ 補助事業等の内容 

 

 

２ 補助金等の受領済額                     円 

 

 

３ 補助金等の交付確定額                    円 

 

 

４ 差引精算額                         円 



第１３号様式 

町  第  号 

年  月  日 

 

          様 

 

町田市長       印  

 

 

町田市補助金等交付決定取消通知書 

 

    年  月  日付け  町  第  号  により交付決定しました補

助金等について、補助金等の予算の執行に関する規則第１９条第１項の規定により、

下記のとおり交付決定を取り消しましたので通知します。 

 

記 

 

１ 補助事業等の内容 

 

 

 

２ 補助金等の交付決定額                    円 

（補助金等の交付確定額                    円） 

 

３ 交付決定額のうち取消しに係る額               円 

 

 

４ 取消しの理由 



第１４号様式 

町  第  号 

年  月  日 

 

          様 

 

町田市長       印  

 

 

町田市補助金等返還請求書 

 

    年  月  日付け  町  第  号  により交付決定しました補

助金等について、補助金等の予算の執行に関する規則第２０条の規定により、下記の

とおり返還を請求します。 

 

記 

 

１ 補助事業等の内容 

 

 

２ 補助金等の交付済額                     円 

 

 

３ 補助金等の返還請求額                    円 

 

 

４ 返還の期限          年  月  日まで 

 

 

５ 返還請求の理由 


