
給食変更届 記入要領 

 

① 提出日 ： 提出する日付を記入してください。 

② 設置者 ： 設置者の住所、氏名（ふりがな）を記入してください。 

法人の場合は、主たる事務所の住所、名称、代表者の肩書き及

び氏名（ふりがな）を記入してください。 

       （例）社会福祉施設の場合「社会
しゃかい

福祉
ふ く し

法人
ほうじん

○○ 理事長
りじちょう

○○○○」 

医療機関の場合「医療
いりょう

法人
ほうじん

○○ 理事長
りじちょう

○○○○」 

事業所の場合「○○株式
かぶしき

会社
がいしゃ

 代表
だいひょう

取締役
とりしまりやく

○○○○」等 

③ 給食施設の所在地 ： 給食施設の所在地を記入してください。 

④ 給食施設の名称 ： 給食施設の正式名称を記入してください。 

⑤ 変更内容 ： 該当する変更事項に○をつけ、変更前及び変更後の内容を記

入してください。 

⑥ 設置者の氏名 ： 法人の場合は、法人の名称や代表者の氏名が変更した際

に記入してください。（その際、給食施設の名称に法人名を含む場合は、「給

食施設の名称」も変更事項となります。） 

⑦ １日の予定給食数及び各食ごとの予定給食数 ： 

予定給食数が増減した場合に、１日の食数及び朝食、昼食、夕食ごとの食数を

記入してください。職員食、離乳食、デイ、ショート等の食数の内訳も 

記入してください。 

⑧  管理栄養士、栄養士の員数 ： 

管理栄養士及び栄養士の員数の変更は、直営、委託の内訳も記入して 

ください。 
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社会福祉法人〇〇 
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昼食 １１０食  

（うち離乳食１０食 

   職員食３０食） 

１日計 １１０食 

昼食 １５０食 

（うち離乳食１５食 

職員食２０食） 

１日計 １５０食 

１（直営） 

 

２（直営１、委託１） 
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必ずふりがなを 

ふってください。 

記入漏れが多いので、

ご注意ください。 
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